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MANUAL - FIOL AV 6

FIOL AV 6 Server » FIOL AV 6 Client ® FIOL AV 6 SA

INTRODUKTION

FIOL ar en databas utvecklad i Norsk-Svensk folkmusik- och dansarkivmiljo, med start hos
Norsk Folkmemusikksamling, Oslo universitet pa 1980-talet. Sedan 2003 har FIOL utvecklats
vidare av Folkmusikens hus i Rattvik. FIOL AV 6 levereras i utféranden for tva
anvandningssituationer, som Client/server-l6sning i natverk och som enanvandar-applikation
(SA, stand-alone) lamplig fér mindre arkiv. Client/Serverl6sningen ger dven majlighet till
webbpublicering av arkivet genom en inbyggd webbserver (WebbFiol). FIOL kan i
Installningar stallas in for att kommunicera pa engelska, norska eller svenska.

FIOL AV &r ett arkivsystem med audiovisuella funktioner som mojliggdr presentation av
digitalt ljud, video och bild, lankat till data om materialets innehall. FIOL som arkivsystem ar
amnat for registrering och presentation av de expressiva uttrycken — att spela, sjunga och
dansa. FIOL AV ér alltsa inte ett generellt arkivsystem lampat for t.ex. brevsamlingar, foton
eller foremal.

FIOL AV &r utvecklat i databashanteraren 4D (4th Dimension). For atgarderna sékning,
sortering, export, import och underhall anvands 4D:s inbyggda verktyg. For dessa avsnitt
hanvisas i manualen till 4D v19 Design Reference och 4D v19 Server Reference

Denna manual ger instruktioner for installation samt metodik och funktioner i det praktiska
katalogiseringsarbetet.

EN OVERBLICK

Detta avsnitt presenterar nagra grundldggande begrepp och konventioner som ar viktiga att
kanna till i arbetet med FIOL AV.

Tabeller och hur de hanger ihop

FIOL AV dr modellerad som en relationsdatabas. Det innebar att olika typer av information
lagras i separata tabeller. Det ger mojlighet att ateranvanda information som registrerats.
Till exempel, istallet for att skriva namnet pa utdvaren varje gang du katalogiserar en
inspelning dar denne upptrader, registrerar du namnet och biografisk information om



personen en gang i en datapost i tabellen [Identiteter]. Dessa persondata kan sedan
ateranvandas vid registrering av en ny inspelning med samma utdvare. | vissa funktioner
visas tabellnamnen pa engelska (som de ar namngivna i programkarnan). Kunskap om hur
tabellerna relaterar till varandra ar vardefull gallande rackvidden vid sokningar over flera
tabeller med 4D:s Sokeditor. Nedan beskrivs huvudtabellerna i FIOL AV 6 och hur de
samverkar.

Objekt [Object]
Ett avsnitt av en ljud- eller videoinspelning (musik, dans eller tal) eller en notuppteckning
katalogiseras i tabellen Objekt. Titel och textborjan ar exempel pa data som registreras.
Objekt utgor den centrala delen i tabellstrukturen. Alla andra huvudtabeller som beskrivs
nedan ar kopplade till denna. Data fran dessa tabeller visas i egna listor eller falt i Objekt-
Inmatningsformularet.

Medium [Medium]
| tabellen registreras data som beskriver olika typer av
barare for ljud, video och uppteckningar, t.ex. rullband, Medium  4—
kassetter, CD, Lp, VHS-video och digitala filer.

Tva typer av data registreras;

e Tekniska data (t.ex. bandhastighet,

. Object
brusreducering) J

e Produktionsdata (t.ex. skivbolag, titel, producent)

Observera i tabellstrukturen nedan, att mediet ar kopplat
till objektet via en mellantabell, Férekomst [Occurrence],
som innehaller specifika data om den del av mediet —
t.ex. sekvensnummer pa den digitala filen — som objektet
representerar.

Samling [Collection]
En samling bestar av fysiska medier som delar samma
ursprung eller tillkomsthistoria, t.ex. medier fran andra Collection [4—]
arkiv eller privata insamlare.




Insamling [Session]

Har registreras information om platsen, tidpunkten eller
tidsperioden for dokumentationen och de personer som

ar involverade i dokumentationsarbetet (ej utovare, se

Roller). En faltinspelning, en konsert eller ett

radioprogram, ar exempel pa Insamlingar. Insamlingen

kopplas till alla Objekt som registrerats vid

dokumentationstillfallet.

Projekt [Project]

Flera insamlingar kan hallas samman i ett projekt. Syftet

med ett projekt kan t.ex. vara vetenskapligt eller att

dokumentera olika scener under en festival.

Identitet [Identity]

Session o E—

Object

Project |[4—

Session

En person, grupp eller organisation utgor en identitet. Tabellen Identitet innehaller
biografiska eller organisatoriska uppgifter om de som ar involverade i skapande och
framférande av musik och dans (beskrivet i Roll) och i dokumentationsarbetet (beskrivet i

Insamling och Medium).

Roll [Role]

Tabellen Roll innehaller information
som beskriver utdvaren i relation till det
framforda materialet. En roll satts
samman av fyra typer av information
som lagras i andra tabeller. De tre
rédmarkerade tabellerna innehaller
fasta listor i tabelluppsattningen Profil
(se nedan).

Obs! Distriktsdata i Roll beskriver det
framférda materialets proveniens eller
anknytning till en regional eller lokal
tradition (nar det ar tillampligt). Det ska
inte forvaxlas med distrikt som en del

Role

L1 Magar Gaine
Solo instrumentalist

Sarangi

Identity [
Role type |4

Instrument |
District -

—1 Kirtipur, Bagmati anchal, NE

Exempel fran Profil for
Nepali Traditional Music and Dance




av biografiska uppgifter om utdvaren,
t.ex. fédelseort och hemuvist.

Tabellstruktur

1

Medium |——p| Collection

Formular och Listor

Data i tabellerna presenteras grafiskt i tva typer av fonster; formuldr och listor. | listan visas
posterna pa rader under varandra. Listan visar bara den viktigaste informationen for varje
post, som t.ex. namn, fédelse- och ev. dodsar for Identiteter. Genom att dubbelklicka pa en
rad 6ppnas ett formular for den aktuella posten, dar all registrerad information visas. Det ar i
formuldret som den huvudsakliga datainmatningen sker. Ett formular kan innehalla data fran
andra tabeller. Dessa data presenteras i inbyggda listor eller falt.
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Navigationspalett

Navigationspaletten anvands for att 6ppna listor fér de olika

tabellerna. For att 6ppna mer an en lista fér samma tabell, t.ex. for Objekt
att jamféra resultaten av olika sékningar i samma tabell eller Medium
e pe . o I . - Insamling
jamfora inspelat material fran olika inspelningstillfallen: —
Hall ned option/ALT-tangenten och klicka tabellen i paletten. Roll
Samling
Det ar mojligt att arbeta med listor fran flera tabeller samtidigt. Projekt

Anvand Fonster-menyn eller navigationspaletten for att navigera
mellan tabellerna.

Profil-listor

En profil ar en uppsattning av fasta listor med hierarkiskt ordnade begrepp som anvands for
att katalogisera och klassificera material inom ett visst amnesomrade. Listorna lagras som
textdokument i tre sprakversioner i mapparna Nord_EN, Nord_NO och Nord_SE. Mapparna
ar placerade i FIOL AV 6 programmapp. Nar du startar FIOL AV 6 forsta gangen valjer du eller
skapar den profil du vill arbeta med. De valda listorna importeras da till databasen. Du kan
inte byta Profil nar den val har valts, men du kan anvanda den i olika sprakversioner.

Las mer i kapitlet PROFIL.

Lanka och indexera

Lanka innebar att skapa och spara en filadress till den digitala filen som presenterar det
audiovisuella innehallet. Att indexera ar "att férse med index”, synonymt med katalogisera.
En digital mediefil indexeras nar dess innehall delas upp och ordnas i sekvenser vars innehall
beskrivs var for sig med text i databasen.

Skrivkonventioner

Datumformat

Datum skrivs pa formen ”AAAA MM DD” (t.ex. 1985 12 31). Programmet kontrollerar om
datum skrivs in pa ratt satt. Om det exakta datumet &r osdkert utelamnas dag och ev.
manad, t.ex. 1967 02 eller 1960. Skrivsatten ”1900-talet” eller “c:a 1943” kan ej anvandas i
datumfalten.

Personnamn

Personnamn skrivs i formen ”Efternamn, Fornamnl Fornamn2”, t.ex. Svensson,
Karl Sebastian. Med det har skrivsattet blir det latt att soka och sortera pa efternamn
eller pa efternamn och férnamn.



INSTALLATION OCH FORSTA START

FIOL AV 6 revideras kontinuerligt. Installationsfiler — .DMG (Mac) och .EXE (Win ) — for
senaste programversioner finns tillgangliga for nerladdning pa folkmusikenshus.se/fiol-

webbfiol/.

| detta avsnitt beskrivs forsta start av FIOL AV 6 SA, FIOL AV 6 Client och FIOL AV 6 Server,
med befintlig och ny datafil.

Klicka for instruktioner:

SA med befintlig datafil

SA med ny datafil

Client/Server med befintlig datafil
Client/Server med ny datafil

FIOL AV 6 SA

FIOL AV 6 SA (Stand-Alone) dr enanvandarversionen av FIOL AV 6.

SA med befintlig datafil

1. Starta programmet. No data file was found...- dialog visas. Klicka Open.

No data file was found for the project "FIOL AV 6.48". Do you
want to open an existing data file or to create a new data file?

s

A 4D database needs this file to store its data.

Cancel Create m

2. Valj den aktuella datafilen (.4DD eller .data).

Select a 4D Data File

& iCloud Drive ¢ My =~ EIFIOLAV B (2] Q

E: FMH 230616.4DD
B0 Arkiv

%3 Dropbox
@) Recents

@ Downloads

E% Shared

[® Documents

A Applications —
FILER TILL APPDATORN

B3 Musikanten [ Filer till Tomas
B3 Privat & hem... W FIOL AV 6 >
[ FIOL AV 6 Demodata
[= Desktop -
[ FIOL AV 6 manualarbete FMH 230616.4DD
B FMH 4D Data File - 394 KB
B Ormuda Information
5 Bingsjéstamm... Cancel m

B3 FMH_Arkiv_W...

3. | User identification, logga in som Administrator. Losenord: admin.


https://folkmusikenshus.se/fiol-webbfiol/
https://folkmusikenshus.se/fiol-webbfiol/

User Identification

2 User Identification
J e

User list

X Designer

Administrator
L Registrator
X Forskargast
1 Gast

Password

4. Om The correct log file for this data file...-dialog visas, klicka Create for att skapa log file
och Save i den foljande spara fil-dialogen.

® Save
The correct log file for this data file could not be found. N
Save As: | FMH 230616.journal
= §
You can try to locate the current log file or you can create a new one. ags:
If you decide to create a new one, the log file will not be activated until the next
backup.
Where: ] FIOL AV 6 8 -
Cancel Create m Cancel =90

5. The log file will be activated after the next backup...-dialog visas. Klicka OK.

The log file will be activated after the next backup of
the data file. Do you want to start the backup

automatically?
.

(" Gancel )

6. Ange licensnyckel eller kryssa Demo for att testa FIOL AV 6 med max 50 poster i Objekt-
tabellen.



[ ] [ ] FIOL AV LICENS

FIOL AV LICENS

Licensnummer

Demo

Avbryt OK

7. Kontrollera kontaktuppgifterna for arkivet. Dessa skrivs ut i rapporternas sidhuvuden.

@ @ ARKIV
Arkiv
Arkiv

Adress

Telefan
E-post

Ansvarig

OK

8. Programstarten slutfors. Navigationspalett och Objekt-lista visas.
Om datafilen tidigare anvants med FIOL AV 5, visas ett meddelande om att registrerade
tidsvarden (start, stop) for ljud-, videofiler konverteras fran QT Timescale till sekunder.

SA med ny datafil

1. Starta programmet. No data file was found...- dialog visas. Klicka Create.

No data file was found for the project "FIOL AV 6.48". Do you
want to open an existing data file or to create a new data file?

=)

A 4D database needs this file to store its data.

Cancel Create

2. Namnge datafilen och vilj var den ska placeras. Da datafilen ar lagringsplats for all
inmatad data bor detta samordnas med installningar for backup

[as mer i avsnittet Underhall...



Save

Create a new 4D Data File

save As: | FMH Arkiv 230616/4DD

T FIOL AV 6 e -

3. | User identification, logga in som Administrator. Losenord: admin.

User Identification

o User Identification
J ICL

User list

Designer
Administrator
Registrator
Forskargast
Gast

Password

uuuuu

4. Utfor stegen i forsta-startproceduren.
e Valj sprak
e Ange licensnyckel
e Vilj Skapa datafil med Profil
e Vilj Profil
o Ange kontaktuppgifter i Arkiv

5. Programstarten slutfoérs. Navigationspalett och Objekt-lista visas.

Ange adress till Mediemappen

Forutsatter att en mapp med ljud-, video- och bildfiler ar atkomlig i ndtverket, pa datorn
eller extern harddisk.

1. Valj menyn Arkiv > Instédllningar...
2. Klicka fliken Media.



L] Installningar
Installningar... Aterstall inst.
Generelit [[TFT7Y webb Andra losenord

Instiliningar for media

Mediepalett

Skapa adress till mediamapp fér lankning
OneTouch:htdocs:Media_FMH:

3. Klicka knappen [...] till hoger om faltet "Skapa adress till mediemapp for lankning...'
4. Gatill mediemappen, markera den och klicka OK.

Forinstallda I6senord for inloggning

Administrator: admin
Registrator: Inget |6senord
Forskargast: Inget |6senord
Gast: Inget |6senord

FIOL AV 6 Client/Server

Server installeras pa dator i det lokala natverket. Client installeras pa arbetsstationer i
natverket.

Fore installation, ha uppgifter férberedda med licensnycklarna for:

e 4D Server v19
e FIOLAV 6 Server

Client/Server med befintlig datafil
1. Starta Server. No data file was found...- dialog visas. Klicka Open.

No data file was found for the project "FIOL AV 6.48". Do you
want to open an existing data file or to create a new data file?

=)

A 4D database needs this file to store its data.

Cancel Create

2. Valj den aktuella datafilen (.4DD eller .data).
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> iCloud Drive

E% Shared

%2 Dropbox
@) Recents
@ Downloads
[ Documents
A Applications
E5 Musikanten

B3 Privat & hem...

[= Desktop
B FMH

B Ormuda

0 Arkiv

[0 FILER TILL APPDATORN
[ Filer till Tomas

[ FIOL AV 6 Demodata
7 FIOL AV 6 manualarbete

E5 Bingsjéstamm...

B3 FMH_Arkiv_W...

Select a 4D Data File

CIFIOLAVE (] Q

E FMH 230616.4DD

FMH 230616.4DD
4D Data File - 394 KB

Information

corcel  QEEIID

3. Om The correct log file for this data file...-dialog visas, klicka Create for att skapa log file
och Save i den foljande spara fil-dialogen.

d Save
The correct log file for this data file could not be found. 5
Save As: | FMH 230616.journal
= -
You can try to locate the current log file or you can create a new one. ags:
If you decide to create a new one, the log file will not be activated until the next
backup.
Where: [ FIOL AV 6 v
cancel  (EETED
Cancel Create Open

4. The log file will be activated after the next backup...-dialog visas. Klicka OK.

s

5. Serverstarten slutfors.

The log file will be activated after the next backup of
the data file. Do you want to start the backup

automatically?

6. Klicka fliken Application Server och notera Serverns IP-adress (Listening to IP) och Port
(19815 &r forinstallt).

1. Starta Client och hall Alt-tangenten nedtryckt tills Connection to 4D Server-dialogen

visas.
2. Klicka

fliken Custom

3. Fyllivalfritt namn i Database Name och ange Network Address som bestar av serverns
IP-adress:portnummer (ex vis 192.168.23.12:19815). Klicka OK. Klienten kopplar upp sig
mot servern. Clienten kan dven installeras pa serverdatorn. Adressen blir da
Localhost:19815.

| User identification, logga in som Administrator. L6senord admin.

11



User Identification

r User Identification
o

User list

X Designer
Administrator
Registrator
Forskargast
Gast

Password

Remember Password

5. Ange licensnyckel eller kryssa Demo for att testa FIOL AV 6 med max 50 poster i Objekt-
tabellen.

] [ ] FIOL AV LICENS

FIOL AV LICENS

Licensnummer

Demo

Avbryt oK

6. Kontrollera kontaktuppgifterna for arkivet. Dessa skrivs ut i rapporternas sidhuvuden.

e @ ARKIV

Arkiv
Arkiv

Adress

Telefon
E-post

Ansvarig

OK

7. Programstarten slutfors. Navigationspalett och Objekt-lista visas.

12



Om datafilen tidigare anvants med FIOL AV 5, visas ett meddelande om att
registrerade tidsvarden (start, stop) for ljud-, videofiler konverteras fran QT
Timescale till sekunder.

Client/Server med ny datafil

1. Starta Server. No data file was found...- dialog visas. Klicka Create.

No data file was found for the project "FIOL AV 6.48". Do you
want to open an existing data file or to create a new data file?

(&)

A 4D database needs this file to store its data.

Cancel Create

2. Namnge datafilen och valj var den ska placeras. D3 datafilen ar lagringsplats for all
inmatad data bor detta samordnas med installningar for backup

Lds mer i avsnittet Underhall...

Save

Create a new 4D Data File

Save As: | FMH Arkiv 23061614DD

£3 FIOL AV 6 v

cancel QNN

3. Serverstarten slutfors.

4. Klicka fliken Application Server och notera Serverns IP-adress (Listening to IP) och Port

(19815 ar forinstallt).

1. Starta Client.
2. | User identification, logga in som Administrator. L6senord admin.

13



User Identification

I‘ User Identification
hj ol

User list

Designer
Administrator
Registrator
Forskargast
Gast

Password

Remember Password

3. Utfor stegen i startproceduren.
e Vilj Sprak
e Ange Licensnyckel
e Vilj Skapa datafil med Profil
e Valj Profil
e Ange kontaktuppgifter i Arkiv

4. Clientstarten slutfors. Navigationspalett och Objekt-lista visas.

Natverksadressen till servern sparas och behover inte upprattas pa nytt vid omstart av
Clienten. Bade Server och Client kan installeras pa samma dator. Forinstalld serveradress ar
da localhost:19815.

Skapa adress till Mediemappen for Client och Server.

Forutsatter att mediemappen med ljud-, video- och bildfiler ar atkomlig fran bade Server och
Client i natverket, pa datorn eller extern harddisk.

1. IKlienten, valj menyn Arkiv > Instdllningar...
2. Klicka fliken Media.

14



Installningar
Instédllningar... Aterstall inst.
Generellt m Webb Andra lsenord
Installningar for media

Mediepalett 8

Skapa adress till mediamapp fér lankning
OneTouch:htdocs:Media_FMH

Skapa adress till mediemappen for servern
OneTouch:htdocs:Media_FMH

Ange adress till Mediemappen frén Client
1. Klicka knappen [...] till hdger om faltet Skapa adress till mediemapp fér lédnkning
2. Valj mediemappen och klicka OK.

Ange adress till Mediemappen frén Server

For att kunna utféra underhallsatgarder, som export, import samt uppdatering av filnamn
och filadresser, ska en adress till Mediemappen upprattas fran serverdatorn. For att skapa
den behover du ha tillgang till bade Server- och Clientdator, pa plats eller via TeamViewer
eller motsvarande fjarrstyrning.

1. Klicka knappen [...] till h6ger om faltet Skapa adress till mediemappen for servern.
2. Paserverdatorns skarm visas filvaljaren. Valj mediemappen och klicka OK.

Forinstallda |6senord vid inloggning

Administrator: admin
Registrator: Inget I6senord
Forskargast: Inget |6senord
Gast: Inget |6senord

Forinstallda portnummer

Client-server, Port Number: 19815
Web, HTTP Port: 8080

Clientinloggning med natverksadress

1. Starta Client och hall Option/ALT-tangenten nedtryckt tills Connection to 4D Server-
dialogen visas.

2. Klicka fliken Custom och fyll i valfritt namn i Project Name och ange Network Address
som bestar av serverns IP-adress:portnummer.

15



[ NN Connection to 4D Server

I‘ Welcome to 4D
'IGL

Recent Available &iEGI)

Name and Address of a published 4D Server:

Project Name: Testarkiv

ex: accounting

Network Address: 192,169.91.99:19815|

ex: accounting.company.com
or: 192.121.122.123:8858
or: [2001:00b8:85a3:0000:0000:8a2e:0370:73341:19813

Force the update of the local resources

Display this dialog at next startup

concel QD

3. Klicka OK. Klienten kopplar upp sig mot servern. Clienten kan dven installeras pa
serverdatorn. Natverksadressen blir da Localhost:19815.

FOrsta start av WebbFIOL

Efter installation av Server och Client kan Webbfiol-servern testas.

Starta Server och Client

| Clienten, valj menyn Arkiv > Instéllningar...
Klicka fliken Webb

Klicka Starta Webbserver

Stang Installningsfonstret

vk wn e

Registrera ett anvandarkonto for WebbFiol

1. I Clienten, valj programmenyn Arkiv > Administration... > WEBBFIOL-
ANVANDARKONTON

2. Valji menyn Inmatning > Ny post (command/CTRL+N)

3. Registrera kontouppgifter

4. Stanginstadllningsfonstret

Oppna WebbFiol i webbldsare pd serverdatorn
Webbadress: localhost:8080

Pa dator i lokalt natverk
Webbadress: Serverdatorns IP-adress:8080

WebbFiols startsida presenteras med en exempellayout i text, logotyp och bilder. Eget
innehall for arkivet kan ldggas in och redigeras. Vilj i programmenyn Administration... >
WEBBFIOL-TEXT/Bild.

Las mer i avsnittet WebbFIOL-Text/bild

16



Skapa en streamingserver — Localhost

For att kunna presentera ljud, rorlig bild och uppteckningar i WebbFiol kravs en egen

webbserver som kan “streama” filerna, t.ex. MAMP, som ar en enkel Apacheserver som ar

latt att installera och satta upp. En demo mediemapp och datafil kan laddas ner for att testa

streamingservern.

Las mer i avsnittet MAMP — stationar streamingserver

FORMULAR OCH LISTOR

Arbeta med formular

Skrivbara falt

(] [ ] Objekt: post 6 av 11

Radera Insamling Objekt

ID: 14712
323 Titel Stockholm/19200731-19200801 i
Postnavigering "

- Plats Skansen Start1920-07-31  Sluj 1920-08-01 2009-01-01
Forsta ndrad

I Titel |Orsa brudmarsch efter Bleckd Anders | AP RE
Foregdende —— inloggad
Dansnamn Mediepalett Designer
Nasta @ 5 DB kod
Textbérjan =T
Sista Refrang/Omkv.
B +| Férekomst
spara (O] Arkiv—Start_—Langd index |Sida_Orig Kopia datum _|DM resent._|
SVA BB 0298 Rullband 00:01:30 00:01:28 2 ) O

Avbryt FMH BB 0156  Rullband 00:37:24 00:01:32 24 )

B + Roll ca

RID Namn Instrument Rolltyp Distrikt Speltekn.

Sidnavigering

767 Andersson, Géssa A Fiol Instrumentalist Orsa, Dalarna, SE
1920 Ersson, Jamt Olof Fiol Instrumentalist Orsa, Dalarna, SE
T k2
E] +1| Klassifikation ey Lokal arkivref.
Inbyggda listor Klass Typ Forkortn.
Musik Brudmarsch/Bruresl|att Arkiv Spara
Lokalt Nr

Kommentar Lokalt Nr

Formular anvands for att mata in, uppdatera och presentera data. Formular ar uppbyggda av

e Inmatningsfalt
e Inbyggda listor
e Knappar

17
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https://media.webbfiol.se/fiolfiles/Manuals/FIOL%20AV%206%20Demodata.zip

Falt

Inmatningsfalt som tillhor tabellen. Filten Titel, Dansnamn, Textbdrjan och Kommentar ar
exempel pa tabellfélt i Objekt-tabellen.

Inbyggda listor

Inbyggda listor visar data fran relaterade tabeller. Ett exempel i Objekt-formularet ar Roll
som listar medverkandes utdvarroller, registrerade i Roll-tabellen. Inbyggda listor har en
knappsats.

Las mer i avsnittet Knappar — inbyggda listor.

Knappar

Aktiverar kommandon for olika atgarder i databasen.

Postnavigering
Bladdra mellan poster i ett urval (forsta, foregaende, nasta, sista). Nar man bladdrar mellan
poster sparas foregaende post.

Sidnavigering
Bladdra i flersidiga formular (nasta, foregaende) for samma post.

Spara
e Stanger formularfonstret och sparar andringar i en befintlig post.
e Stanger formularfénstret och sparar inmatade data i en ny post.

Tangentkommando: Retur (CR)

Avbryt
e Stanger formularfonstret och ignorerar dndringar gjorda i en befintlig post.
e Stanger formularfonstret och avbryter inmatningen i en ny, ej sparad post

Tangentkommando: ESC

Radera

Posten raderas permanent fran databasen. Fore radering visas en dialogruta for att bekrafta
eller avbryta atgarden.

Knappar — Inbyggda listor

Bilden visar en inbyggd lista med data fran tabellen [Role], i huvudformularet [Object]. De
flesta inbyggda listor har inga skrivbara falt.
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Ny post Radera Kopiera

<1 Roll £2
RID Namn Instrument Rolltyp Distrikt Speltekn.
767 Andersson, Gossa A Fiol Instrumentalist Orsa, Dalarna, SE
1920 Ersson, Jamt Olof Fiol Instrumentalist Orsa, Dalarna, SE

Inbyggd lista med roller i Objekt-formularet

Ny post
Oppnar ett tomt formular fér att skapa en ny post i [Role]

Radera
Raderar en post som markerats i den inbyggda listan

Kopiera

Klistrar in listposter i Roll, som kopierats fran foregaende sparat huvudformular (Objekt).
Funktionen ar anvandbar under en katalogiseringssekvens med upprepad information i de
inbyggda listorna. Ett exempel ar katalogisering av en insamling med material som har
samma utovarroll[er] i alla Objekt. Utover Roll &r funktionen aven tillganglig for de inbyggda
listorna Forekomst och Klassifikation.

Visa lista Granska

@B 1 Objekt
05, 1D

43637 Orsa brudmarsch

Inbyggd lista med Objekt i Insamlings-formularet

Visa lista
Visar lista for val av poster.

Granska
Visar formuldret for en post som markerats i listan

Metoder for datainmatning

Det finns fyra olika metoder att ange data i formularen:

e Anvanda tangentbordet i skrivbara falt
e Vilja fran rullgardinslista

e Vilja fran inbaddad lista

e Vilja fran utdata-lista
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Anvanda tangentbordet i skrivbara falt

Data skrivs in i formuldrens inmatningsfalt. Tab-tangenten flyttar insattningspunkten i en
fordefinierad inmatningsordning. | vissa falt valideras datainmatningen néar du trycker pa tab-
tangenten for att lamna faltet. Dessa omraden dr markerade med en tab-ikon till hoger om
inmatningsfaltet. Valideringen kontrollerar att det inskrivna vardet finns i Identitets-tabellen
eller i profiltabellerna. | manualen kallas detta i fortsattningen for Tab-sék.

Falt med validering:

e |dentiteter

e Distrikt (Profil)

e Instrument (Profil)
e Rolltyper (Profil)

Exemplet nedan dr hamtat fran Roll-formularet men ar tillampligt dven pa inmatningsfalt for
identiteter i formularen Insamling, Identitet, Samling och Projekt. S6kvardet skrivs i faltet
Namn. Nar tab-tangenten trycks ner gors en sékning i Identitets-tabellen. Den resulterari en
trafflista med identiteter som visas i ett listfonster.

Identitet [ ] @ Filt: Roll, Namn
Namn|Olsson, dVrI _)I Olsson, Dyrsmeds Erik
A Olsson, Dyrsmeds Jon
gnagnamn Olsson, Dyrsmeds Olof
Yrke Olsson, Dyrsmeds Olof (far)
Fodd Id.
Dod

Den onskade Identiteten valjs i listan. Kompletterande information hamtas fran
Identitetsposten och visas i Roll-formularet. Om ingen traff visas kan en ny identitet skapas i
Identitets-tabellen genom att klicka Ny post [+].

Identitet

Namn |Olsson, Dyrsmeds Olof =
Annat namn Pal Olle, Pahl Olle Rattvik, Dalarna
Yrke Malare
Fodd 1915-08-04 Id. Mn
Dod 1987-09-27

Valj fran rullgardinslista

Exemplet visar rullgardinslistor i programmenyn Arkiv > Installningar... for att stalla in forval
av Klass, Rolltyp, Mediatyp och Sprak.
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[ ] Instéllningar
Instéllningar... Aterstall inst.

MMedia Webb Andra lésenord

Generella instillningar

Ligg till nya poster

Klass Musik O 1
8 En at gangen
Rolltyp Instrumentalist a © Tills inmatningen avbryts
Mediatyp Rullband Navigationspalett
Medie ID prefix [ Flytande
Arkiv Visa vid start
Materialtyp English al/Instrumental
Sprik
Norsk
Formularutseende
Objekt sida 1 Objekt sida 2
Dansnamn Grupp 1 @ Grupp 2
Textborjan Sakord Alternativ titel
Refring/Omkv. Amnesord Annar‘| typ
Lokal arkivref. Funaeor

Valj fran inbaddad lista

| exemplet anvdnds en hierarkisk lista for att valja en rolltyp i Roll-formularet.

Distrikt -
Instrument -
Rolltyp Instrumentalist -

E Vilj rolltyp

Person med kéllfunktion
Ut6vare
Dansare
Musikutdvare
Grupp

Sangare
Verbalutdvare
Beréttare
Informant
Intervjuare
Presentator
Upplésare

Listan ar hierarkiskt ordnad och kan fallas ut och in genom att klicka + och — knapparna eller
> och vilistan. Val i listan kan goras pa alla hierarkiska nivaer.

Valj fran utdata-lista

Du kan viélja poster i utdata-listor nar du vill:

e |anka objekt till en insamling
e |anka insamlingar till ett projekt
e |anka media till en samling

Exemplet beskriver lankning av en objektpost till en insamlingspost. | den 6vre delen av
Objekt-formularet visas dataomradet for Insamling.
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Oppna Lista

N
Insamling
0 Titel

Plats

Start

Slut

Klicka Oppna Lista.
| NON ]
Sok i fritext...

m Start datum

15 1968-09-17 Ramsten, Marta
16 1968-09-18 Ramsten, Marta

Insamling: 4.939 av 4.939

Valj insamling...

Tel  [Pas  osek

Leksand/19680917
Leksand/19680918

Romma
Tibble

Leksand, Dalarna, SE

Designer

Leksand, Dalarna, SE

17 1968-09-18 Ramsten, Marta Leksand/19680918 Al Insjon Leksand, Dalarna, SE
18 1968-09-19 Ramsten, Marta Boda/19680919 Boda kyrkby Boda, Dalarna, SE
191968-09-20 Ramsten, Marta Rattvik/19680920 Vikarbyn Rattvik, Dalarna, SE

Markera 6nskad insamlings-post och klicka Vdlj insamling... For att soka efter Insamling,
se avsnittet SOKA | DATABASEN.

Insamling
Titel Leksand/19680918

Plats Tibble Start 1968-09-18 Slut

Insamlings-posten kopplas till Objektposten och insamlingsdata visas nu i dataomradet for
Insamling.

Arbeta med listor

Poster i tabellen
Poster i urval

Tabellnamn = = Objekt: 28.387 av 84.715
SOkknappar sok med listor... | sk i frltext... | % Tillimpa pa urval Designer
Skriv ut [ hieiodititei \ Insaml. dat.
Mediasok Medie ID Textharian | Reg. dat.
1509 (]))) SVA BA 0756:2 Réttviksvalsen efter farmodern Svensk- Sparf, Anders Fiol 1969-12-16
00:01:38 Rattvik, Datarma, SE 1992-06-02
1510 .(]);) SVA BA 0756:3 Vals efter fadern Sparf, Anders  Fiol 1969-12-16
00:01:01 Rattvik, Dalarna, SE 1992-06-02
1511 (]))) SVA BA 0756:4 Vals efter fadern Sparf, Anders Fiol 1969-12-16
00:01:00 Rattvik, Dalarna, SE 1992-06-02
1512 4)]) SVA BA 0756.5 Ganglat efter fadern + kommentar Sparf, Anders *  Fiol 1969-12-16
00:01:59 Rattvik, Datarma, SE 1992-06-02
1514 (b)} SVA BA 0756:7 Ganglat efter Filén Sparf, Anders Fiol 1969-12-16

Listor presenterar utdata fran tabeller dar

e varje rad ar en post
e varje kolumn visar data fran ett eller flera falt i varje post
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Sortera poster

Kolumnerna kan sorteras var for sig i stigande ordning. Klicka pa kolumnrubriken for det falt
som du vill sortera. Alla kolumner &r inte sorterbara, beroende pa tabellstrukturen.

@ [ ] Identitet: 7.714 av 7.714
S0k | fritext... % Designer
Id. typ Fadd
3703 Andersson, Jéns Erik Mn Boda, Dalarna, SE 1842-06-24 1927-02-10
4028 Andersson, K E Mn
2632 Andersson, Kaisa Kv Bergsjo, Halsingland, SE 1959-05-06
6824 Andersson, Kalle Mn Skog, Hilsingland, SE
2633 Andersson, Karin Kv Uppland, Uppland, SE 1980-04-02

2260 Andarccan Kacin ¥ L Milsioaland SE

Sortering i flera nivaer gérs med 4D:s inbyggda sorteringseditor.
Vilj i programmenyn Urval > Sorteringseditor.

L ] Order by

Available Fields Ordered by Fields/Formulas

2% Identity_ID [Identity]identity_Name A
2" Identity_Type [Identity]Date_of_birth ry
A Identity_Name

A Date_of_death >
Created_Date

Updated_Date <4
T Description

A Occupation

A Other_Name

[E Dead

T Portrait_FileName
2*2 AV_Subpath_ID

[ Duplicate

Wl A miim Pimlieaka

Add Formula... Modify...

Cancel Sort

Se 4D Design Reference for fullstandig information.

Skapa urval

Flera metoder kan anvandas for att skapa delmangder av poster med eftersokt information.
Den senast skapade delmangden i en tabell kallas aktuellt urval. Varje tabell i databasen har
sitt eget aktuella urval. En dndring av det aktuella urvalet i en tabell andrar det aktuella
urvalet i relaterade tabeller. Till exempel, ndr man 6ppnar ett formular i insamlings-listan,
visas insamlingens relaterade objekt i en inbyggd lista i formularet. Objekten som hor till
denna Insamling blir det nya aktuella urvalet i tabellen Objekt.

Aktuella urval skapas genom att:

e markera poster
e anvanda smarta lankar
e soka efter poster

Det aktuella urvalet kan:
e Sorteras
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e Skrivas ut
e Raderas
e Exporteras

Att skapa ett aktuellt urval i en tabell ar det forsta steget i manga andra
datahanteringsoperationer.

Markera poster

Markera (valj) poster genom att klicka pa dem. Du kan markera en post eller flera poster i
foljd eller i bruten foljd. Efter att ha markerat poster kan du utféra operationer som att visa
dem som en delmangd av databasen, dolja eller radera dem.

Markera poster i féljd
1. Klicka pa den forsta posten i foljden.
2. Hall ned Skift-tangenten och klicka pa den sista posten.

Markera poster i bruten féljd
Hall ned command/CTRL-tangenten och klicka de poster du vill markera.

Markera alla poster i ett urval
Valj i programmenyn Redigera > Markera allt.

Markera alla poster i tabellen
1. Valjiprogrammenyn Urval > Visa alla.
2. Valjiprogrammenyn Redigera > Markera allt.

Visa eller dolj markerat urval
Det markerade urvalet i listan kan valjas att visas som det aktuella urvalet eller déljas.

Valj i programmenyn Urval > Visa markering/Dolj markering.

Smarta lankar

Smarta lankar gor det majligt att skapa och visa urval av poster i tabellerna Objekt och Roll,
baserat pa urvalet av poster i relaterade tabeller. Det resulterande urvalet visas i en ny lista.
Om det inte finns nagra relaterade poster i tabellerna Objekt och Roll kommer alla poster att
visas.

Knapparna for att visa Objekt och Roller finns i listhuvuden for dessa tabeller.

Visa Objekt Visa Roller
Medium Identitet
Insamling
Identitet
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| exemplet skapas ett aktuellt urval av Objekt utifran ett aktuellt urval av Media.

1. Markera en eller flera poster i tabellen Medium.
2. Valjiprogrammenyn Urval > Visa markering

[ ] [ ] Medium: 2 av 12.575
Sok | fribext... Foreg.urv. | (=) Visa Objekt Designer
Medie 1 edlayo
DM BA 0001 Rullband DM
DM BA 0002 Rullband DM

3. Klicka Visa objekt

En ny Objekt-lista presenterar de objekt som tillhér valda medier.

[ LN J Objekt [2]: 13 av 84.715

=

Sok med listor... Sok i fritext... Tillimpa pa urval Designer

Insaml. dat.

Medie ID orj Reg. dat.

32290[*)) FMH BB 0001:10 Valborgsmassoafton vid Indalsélven, ta Englund, Sven * Fiol 1972- -
00:02:36 Medelpad, SE 2011-10-17
32289.*” FMH BB 0001:9 Polska fran Liden efter Helmer Nordens Wernberg, Evert *Fiol 1972- -
00:01:50 Medelpad, SE 2011-10-17
32288 ggfj) FMH BE 0001:8 Brudlat uppt av Lidhammar Hégerberg, Antor Fiol 1972- -
00:02:56 Medelpad, SE 2011-10-17
32287.&]} FMH BB 0001:7 Polska Wernberg, Evert *Fiol 1972- -
00:02:21 Medelpad, SE 2011-10-17
32236.&]} FMH BB 0001:6 Polska efter Spel-Erik Hogerberg, Antor Fiol 1972- -
00:03:22 Medelpad, SE 2011-10-17
32285 .m FMH BB 0001:5 Ett barndomsminne Sjolén, Géran *  Fiol 1972- -
00:02:24 Medelpad, SE 2011-10-17
32284.&]} FMH BB 0001:4 Polska efter Jon Petter Lif, Stode Sjélén, Géran *  Fiol 1972- -
00:02:30 Medelpad, SE 2011-10-17
32283 '@J FMH BB 0001:3 Brudlat efter Spel-J&ns, Stéde Wernberg, Evert Fiol 1972- -
00:02:23 Medelpad, SE 2011-10-17
32282 m FMH BB 0001:2 Senpolska fran Torp Sjolén, Géran *  Fiol 1972- -
00:02:21 Medelpad, SE 2011-10-17
32281 m FMH BB 0001:1 Ganglat frin Gassberget Sjélén, Géran *  Fiol 1972- -
00:03:04 Medelpad, SE 2011-10-17
35627@ FMH BB 0002:1 Havamalpolskan, Fa dér Forngren, Ulla * Rést 1973- -
00:04:54 Fa dér, frander dor Boda, Dalarna, SE 2012-01-20
35628@]} FMH BB 0002:2 Havamalpolskan, Fa dér Forngren, Ulla * Rést 1973- -
00:05:04 Fa dér, frander dér Boda, Dalarna, SE 2012-01-20
35629@]) FMH BB 0002:3 Havamalpolskan, Fa dér Forngren, Ulla * Rést 1973- -
00:04:35 Fa dér, frander dér Boda, Dalarna, SE 2012-01-20

SOKA | DATABASEN

S6kning ar en av de vanligaste databasoperationerna. Du gor en s6kning genom att
formulera en fraga till databasen, baserad pa innehallet i ett eller flera falt. En fraga ar den

uppsattning instruktioner som talar om for databasen vilka poster som ska inkluderas i det
aktuella urvalet.

En fraga bestar av tre element: faltnamn, jamforelseoperator och varde. Faltnamnet hamtas
fran den aktuella tabellen eller en relaterad tabell. Jamférelseoperatorn talar om for
databasen hur innehallet i databasens falt ska jamféras med det varde du anger (lika med,
bérjar med, innehaller etc.). Vardet anger siffran eller textstrangen som varje post jamfors
med.
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S6kning utfors med tre verktyg:

o Mediasék Soker medietyp i aktuellt Objekt-urval.

e SOk i fritext... Vardet att soka skrivs i ett sokfalt.

e S6k med listor... Vardena som ska sokas valjs fran fordefinierade profillistor.

e Sokeditor... Den anvands for att skapa enkla eller ssmmansatta fragor och ar ett
avancerat och flexibelt verktyg som ger mojlighet att soka i databasens alla tabeller
och falt. Den ar en del av 4D:s underliggande databashanterare vilket innebar att
tabell- och faltnamn visas pa engelska, som de ar definierade i databasen.

Om du angrar en sékning kan du klicka knappen Féregdende urv., tillganglig i
huvudtabellernas listhuvuden.

Mediasok
Tillimpa pa urval

Knappar for mediasok finns i Objekt-listans huvud. Soker Objekt for medietyperna ljud, video
och manus och tryck. Med kryssrutan Tillampa pa urval urkryssad, gors sékningen i alla
Objekt-poster. lkryssad, gors sokningen i det aktuella urvalet.

Sok i fritext...

FOr att soka i fritext, klicka knappen Sok i fritext..., tillganglig i alla listhuvuden utom
profillistor, eller valj i programmenyn Urval > Sék...

Sok i fritext...
Generellt m
Sok och valj Objekt poster vars
Fodd B arfore B 1930
© Sok alla poster Sok i urval Kvinna 8
Lagg till urval Ta bort fran urval Id. spec.
Avbryt Sok

En fritextsokning skapas av en fraga och val av soklage.

Falt Jamforelseoperator Virde 1 Virde 2 Soklage
Fodd ar fore 1930 Kvinna Sok alla poster
Falt

Varje tabell har sin egen uppsattning av sokbara falt, valbara i rullgardinslistan.
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Jamforelseoperator

Jamforelseoperatorerna visas i den hégra rullgardinslistan. Det finns tva listor med
jamforelseoperatorer, en for textvarden och en for numeriska varden. Listorna uppdateras
automatiskt for att motsvara den valda falttypen. Obs! Att for datum (Gr-mdanad-dag)
anvdnds textoperatorer.

Textoperatorer Numeriska operatorer
borjar med ar
innehaller ar mindre an
innehaller inte ar storre an
ar arinte
ar inte
ar fore
ar efter
Varde

Textstrangen att soka efter skrivs i sokfaltet. Trunkering kan anvandas for att 6ka
flexibiliteten i sokningen. | FIOL AV ar trunkeringstecknet @. Trunkering ar anvandbart t.ex.
nar det finns olika stavningar av ett namn (t.ex. Dale och Dahle). S6kstrangen Da@le
inkluderar olika stavningarna i sokresultatet.

ldentitetstyp

1. Kryssa i ID. Spec.
2. Vilj identitetstyp fran rullgardinslistan.

Identitetstyper:
e Kvinna
e Man
e Grupp
e |nstitution
e Annat
Soklage

Genom att vélja soklage bestimmer du hur din s6kning kommer att paverka det aktuella
urvalet av poster.

e SOk ialla poster Soker i alla poster i databasen och ersatter det aktuella urvalet.

e SOk iurval Soker i det senaste aktuella urvalet av poster.

e Ldgg till urval Lagger till det resulterande urvalet av poster till det foregaende
aktuella urvalet.

e Ta bort fran urval Exkluderar det resulterande urvalet av poster fran det aktuella
urvalet.
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Sok med listor...

For att soka med listor, klicka knappen S6k med listor..., tillganglig i listhuvuden for
tabellerna Objekt och Roll. Fragan skapas genom att valja kategorier i hierarkiska listor,
hamtade fran databasens valda Profil. Profillistor som ar tillgangliga ar:

e Distrikt

e |nstrument

e Rolltyp

e Objekttyp (i tabellen Objekt)

Listorna ar hierarkiskt ordnade och kan fallas ut och in genom att klicka + och — knapparna
eller > och vilistan.

Sok med listor...

Distrikt  Instrument Rolltyperm

-l == valj klass  Musik
Musik Rattvik, Dalarna, SE
Instrumental folkmusik utan dansanknytning Fiol
Instr. folkm. med ankn. till en grupp olika danser Instrumentalsolist
Bygdedanser Polska - & springarformer
Gangar- och hallingformer
Kommentar

Jamn polska

Ojamn polska

Polska, fyrtakt
Gammeldans
Kontradans (engelska, anglais)
Sanglekar
Koreograferade danser
Dans/dansmelodi av1900-talstyp
Visar/psalmer/stev
Arbetstakisang, arbetsrop och signaler

[} S?k alla poster Sok i urva(l AvbIye oK
Lagg till urval Ta bort fran urval
Soklage

Genom att vélja soklage bestams hur s6kningen kommer att paverka det aktuella urvalet av
poster.

e SOk ialla poster Soker i alla poster i databasen och ersatter det aktuella urvalet.
e Sokiurval Soker i det senaste aktuella urvalet.

e Ldgg till urval Lagger till det resulterande urvalet av poster till det senaste aktuella
urvalet.

e Ta bort fran urval Exkluderar det resulterande urvalet av poster fran det senaste
aktuella urvalet.

Bygga en sammansatt fraga

1. Klicka flikarna for att valja profillista. | fliken Objekttyper valjs aven Klass (Musik, Dans,
Text) i rullgardinslistan for att visa den 6nskade listan.
2. Valj kategori i profillistan.
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3. Upprepa stegen ovan for alla profillistor som 6nskas i sékningen. De valda kategorierna
for den sammansatta sokningen presenteras i sokdialogen. Kryssrutorna kan avmarkeras
for att utesluta varden fran fragan.

4. Klicka Sok for att starta sokningen.

Sokeditor...

Valj i programmenyn Urval > Sokeditor....

L ] Query in [Object]

£+ 2 Create new selection X

Find: [Object]Object_Title =) contains B Hoék Olle +

Sokeditorn anvands for att skapa enkla eller sammansatta fragor och ar ett avancerat och
flexibelt verktyg som ger maojlighet att soka i databasens alla tabeller och falt. Den ar en del
av 4D:s underliggande databashanterare vilket innebar att tabell- och faltnamn visas pa
engelska, som de ar definierade i databasen.

Se 4D Design Reference for fullstandig information.

RAPPORTER

Nar du valjer Skriv ut kommer alla poster som visas i det aktuella urvalet i den aktuella
tabellen att skrivas ut.

Rapportredigerare

[ ] Rapporter
Objekt

Rapportnamn

Generellt
Rapporthuvud pa alla sidor

Sidbrytning vid ny post

Rapportdelar

Insamling Lokalt Objekt
Roll Funktion
Klassifikation Amnesord
Forekomst Sakord
Alternativ titel Kommentar
Annan typ
oK Avbryt
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Rapportredigeraren ar tillganglig genom att klicka pa skrivarikonen i huvudtabellernas
listhuvuden eller genom att valja i programmenyn Arkiv > Skriv ut....

Rapporterna innehaller data fran de falt som hor till den aktuella tabellen. De flesta
rapporter innehaller dven data fran relaterade tabeller. | Rapportredigeraren kan du valja de
falt du vill inkludera i din rapport. Pa sa satt ar rapporterna skalbara for att maojliggora
utskrifter for manga olika andamal — fran en lista 6ver medier som forvaras i arkivet till
fullstandiga mediaprotokoll som innehaller inspelningsdata, namn pa medverkande,
instrument, lattitlar mm.

Dialogrutan Rapportredigerare innehaller tre delar:

e Rapportnamn
e Generellt
e Rapportdelar

Rapportnamn
Valfri titel pa rapporten.

Generellt

Rapporthuvud pa alla sidor Rapportnamn, utskriftsdata (datum/tid/sida) och
arkivinformation skrivs ut i sidhuvudet pa varje sida. Om det urkryssas skrivs sidhuvudet
enbart ut pa forsta sidan och ett enkelt sidhuvud med datum/tid/sidinformation skrivs ut pa
foljande sidor.

Sidbrytning vid ny post En sida kommer att skrivas ut for varje post. Vid utskrift av enkla
rapporter med ett fatal rapportdelar, kan kryssrutan avmarkeras for att spara papper.

Rapportdelar

| Rapportdelar viljs vilken information som ska presenteras i rapporten. Varje tabell har sin
egen uppsattning rapportdelar. For tabellerna Insamling, Roll och Projekt finns dven
forformaterade rapporter (kursiverade). Dessa valjs tillsammans med rapportdelarna i
kolumnen.

Objekt Medium Insamling Identitet Roll Samling Projekt

Insamling Mediedata Insamling Adress Identitet Mediedata Projekt

Roll Samling Insamling/Media Roll Distrikt Insamling Projekt/Insamling
Klassifikation Insamling Insamling/Roll/Objekt | Objekt Instrument Roll Projekt/Insamling/Objekt
Forekomst Roll Projekt Klassifikation Rolltyp Objekt Projekt/Insamling/Roll/Objekt
Alternativ titel | Objekt Klassifikation Kommentar Objekt Klassifikation Klassifikation

Annan typ Klassifikation Kommentar Klassifikation Kommentar Kommentar

Lokalt objekt Kommentar Kommentar

Amnesord

Sakord

Kommentar

Utskrift av Profillistor

Profillistor ar en del av klassificeringssystemet i FIOL AV. Profillistorna anvands for att
katalogisera, klassificera och formulera fragor till databasen. Profillistorna bestar av
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hierarkiskt organiserade kategorier av till exempel distriktsnamn, musikinstrument, musik,
dans och text.

Ibland ar det anvandbart att ha utskrifter av profillistorna tillgangliga nar du arbetar med
FIOL AV. Profillistorna hanteras som en del av FIOL AV:s databasadministration.

Valj i programmenyn Arkiv > Administration.... Administrationsmenyn visas.
Valj Profil i menyn och klicka OK. Profildialogen visas.

Klicka den profillista du vill skriva ut. Profillistan visas.

Klicka skrivar-ikonen for att starta utskriften.

HwnN e

EXPORTERA OCH IMPORTERA

Export och import av data gérs med 4D:s inbyggda dialogbox.

Exportera

Valj i programmenyn Arkiv > Export...

&} @} Export

G o

Export from Table:

m Header Delimiters Format
File

Identity

Identity
772 AV_Subpath_ID

[& Avtal

[i¥) Created_Date

A Date_of_birth

A Date_of_death
A DB_Origin_Code

Records
Format
Character Set:

Destination Platform

Text

UTF-8

Automatic

Set the end of record character(s)

[8) Dead

T Description

[§ Duplicate

772 Identity_ID

A Identity_Name

All Records © Selection

6 Records to export

Export

- - -

A Identity_ Name A Date_of_birth A

1888
1900
1914
1868
1890
1890

Date_of_death

Matsson, Hol Ida
Eriksson, Knekt Lydia
Bohm, Sven 2000
Olsson, Troskari Mats 1971

Persson, Pellanna Kerstin

@ ;M B W N =

Persson, Pellanna Erik

Save Settings Load Settings Cancel

Nar du exporterar data skapar du en 4D-, XML-, SYLK-, DIFF-, DBF-, TEXT eller textfil med fast

langd, som kan 6ppnas eller importeras av andra applikationer. Om du exporterar data for

anvandning med ett annat program, se programmets dokumentation for information om att

importera data. Valj ett filformat och avgransare som ar kompatibla med det andra
programmet.
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| vissa fall maste du anvdnda ett eller flera exportalternativ for att strukturera exportfilen
korrekt for malapplikationen. Till exempel accepterar vissa program filformatet TEXT men
kréver att den forsta posten bestar av faltnamnen. Du kan lagga till denna post med hjalp av
ordbehandlingsprogram.

4D exporterar posterna i den aktuella sorteringsordningen. Du kan valja att exportera alla
poster i en tabell eller endast det aktuella urvalet.

Du har mojlighet att valja de falt som ska exporteras i dialogrutan Exportera data eller ange
ett formular. Om du anvander ett formular kommer samtliga falt i formularet att exporteras.

Se 4D Design Reference for utforlig information.

Valj i programmenyn Arkiv > Import...
e Import
GOLEY Form | (Z[ Header Delimiters Format
Create Table Eile
Import Table: Identity a Apple SSD:Users:pergudmundson:Desktop:ldentiteter.txt
REpTGETT
Repldentity e
RepldentityHeader2
RepldentList o Append Replace
IdentDispl Format Text a
RepldentDescr Character Set: UTF-8 &
RepOtherName o )
RepOccupation Destination Platform Automatic a
Import Export All Set the end of record character(s)
DuplicateCheckList Rebuild indexes after import
2* AV_Subpath_ID A Identity_Name / Other_Name /A Occupation 3;“ Identity_Type A Date_of_birth A Dat
1 0 Matsson, Hol Ida 1 1888
2 0 Eriksson,...ekt Lydia 1 1900
3 0 Bohm, Sven 2 1914
4 0 Olsson, T...kari Mats Hétt Mats 2 1869
5 4] Persson,...na Kerstin 1 1890
6 0 Persson,...lanna Erik 2 1890
Save Settings Load Settings Cancel [ Import |

Du kan importera data fran filer i formaten XML, 4D, SYLK, DIFF, DBF, TEXT eller textfil med
fast langd. Om du importerar data som har exporterats fran ett annat program, se
programmets dokumentation for information om hur du exporterar data i ett av dessa
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format. Om det andra programmet anvander ett annat format for att exportera data, kan du
behova modifiera filen i forvag med hjalp av en textredigerare eller ordbehandlare.

Om du importerar data fran ett annat program som kors pa samma plattform som din
databas, exportera forst data med det andra programmet. Notera i vilken ordning falten
exporterades, formatet som programmet anvander for att spara data och, om textformatet
anvandes, de avgransare som anvands av programmet. Nar du importerar data maste du
matcha dessa installningar.

Du har mojlighet att valja de falt for vilka data ska importeras i dialogrutan Importera eller
ange ett inmatningsformuldr som innehaller falten for vilka data ska importeras.

Import med 4D:s inbyggda dialogbox maste géras med stor fértrogenhet med FIOL AV:s
relationella tabellstruktur och falttyper.

Se 4D Design Reference for utforlig information.

ARBETA MED AUDIOVISUELLA MEDIER

Med FIOL AV kan du lanka digitala mediefiler — ljud, rorlig bild och bilder — till posterna i
databasen. Digitisering av analogt ljud och rérlig bild kan géras i mediets fulla langd istallet
for att det delas upp i flera filer — en for varje 1at eller del av en intervju. Uppdelningen
undviks genom att anvanda tidskoden, lagrad i den digitala mediefilen, for att avgransa
avsnitt i en inspelning. Tva tidsvarden, start och langd, sparas i databasen tillsammans med
annan metadata om avsnittet. Det mdjliggor en icke destruktiv hantering av medierna vid
migrering till digitalt format.

| FIOL AV:s granssnitt anvands mediepaletter for ljud, video och bild for att arbeta med de
digitala mediefilerna. Den del av paletten som visar mediet ar ett webblasarfonster som kan
programmeras for samma funktioner som vanliga webbldsare. HTML5 och Java erbjuder
tillsammans den tekniska l6sning som anvands for uppspelning av medieinnehallet. HTML5
ar idag standard for markspraken HTML/XHTML och inkluderar de tekniker for ljud, video
och bild som FIOL AV 6 anvander i mediepaletter och i WebbFIOL.

Arbetet med att lanka, indexera och presentera filernas innehall forutsatter en mediemapp,
och en streamingserver.

Mediemapp

Mediemappen ar lagringsplatsen for dina digital mediefiler. Den ar ocksa Document Root for
stromningsfunktionen till mediepaletter och WebbFIOL via strémningsservern. Mappen ges
ett valfritt namn och placeras atkomlig i det lokala natverket, pa en extern harddisk eller pa
din dator. | mediamappen kan en mappstruktur upp till fyra nivder skapas for att organisera
filerna pa valfritt satt. For att ha tillgang till mediefilerna kravs att en fast adress upprattas
och sparas i databasen. Denna adress kravs for att kunna utfora lankning och indexering av
mediefilerna.
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Las mer om att...

Skapa adress fran FIOL AV 6 SA
Skapa adress fran FIOL AV 6 Client/Server

Hanterade mediaformat i FIOL AV 6

FIOL AV ar ett arkivsystem for att tillgangliggdéra och presentera audiovisuellt arkivmaterial.
Det ar darfor inte nodvandigt eller 6nskvart att de mediefiler som presenteras ar
hogupplosta, ej komprimerade arkiveringsformat, exempelvis WAV och TIFF. Har géller det
att hitta en balans mellan kvalitet, filstorlek, bitrate och kompression.

Ljud Video Bild

mp3 mp4 pdf
m4a webm jpg, png (Portratt identitet)
(mp4)

Streamingserver

Utover WebbFIOL-servern, som ar inbyggd i FIOL AV 6 Server, kravs en separat webbserver
(Streamingserver) for att kunna stromma mediefilerna i mediepaletter och WebbFiol. Det ar
testat och verifierat med Apache som mjukvara fér denna webbserver. Andra webbservrar
kan ocksa fungera men har ej testats. Om ni redan har en intern eller extern webbserver sa
kan den anvandas som streamingserver istallet for att satta upp en ny server.

MAMP — stationar streamingserver

MAMP ar en enkel Apacheserver som &r latt att installera och satta upp for stationart bruk
och testdandamal. | exemplet ar MAMP installerad som stationar webbserver (Localhost), pa
samma dator som FIOL AV 6 Client eller FIOL AV 6 SA (enanvandarversion). De filer som
MAMP ska stromma placeras i ett Apache Root Directory, en mapp med namnet htdocs.

Placera Mediemappen i en mapp pa harddisken med namnet htdocs.
Starta MAMP

Valj i programmenyn MAMP > Settings...

Klicka fliken Web Server

P wnNe
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MAMP

. Apache Server @

General Ports PHP MySQL Cloud

Web Server: © Apache Nginx
Document Root: Select Show in Finder
OneTouch > B htdocs
Show all dialogs again Cancel “

1 4 -

Learn more

OUT NOW!

5. Klicka Document Root: Select
6. Valj mappen htdocs
7. Klicka OK och Start Servers

Ange adress till streamingservern i FIOL AV

1. IKlienten, vdlj menyn Arkiv > Installningar...
2. Klicka fliken Webb
3. Ange http://localhost:8888/ i faltet URL till Mediamappen...

8888 dar MAMP:s forinstéllda Apache Port. Den kan andras i programmenyn MAMP >
Settings... > Fliken Ports

XAMPP —|okal och extern stromning

Apache-server kan installeras via fardiga paket som XAMPP. Det ar en kraftfullare [6sning an
MAMP med battre sakerhetslosningar som kan vara ett alternativ for lokal och extern
strémning.

OBS! om XAMPP anvands rekommenderas att kora deras verktyg for att sakra upp servern.

Om Webbfiol-server och Apache kérs pa samma server sa kan man behova starta Apache
fore 4D startas annars kan felmeddelande visas, att servern redan kors.

Om Webbfiol-servern och Apache kérs pa samma server sa rekommenderas att satta upp
flera fasta IP adresser pa servern och sedan lasa Webbfiol-servern och Apache till olika IP:n
for att kunna anvanda port 80 och 443 till bada tjansterna utan port-krockar.
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Lokal streamingserver

Webbfiol-servern och Apache kors pa en server med flera IP adresser eller pa tva separata
servrar for lokal access i det interna natverket.

Om ingen kryptering/https anvands sa behdvs bara port 80 vara nabar till Webbfiol-servern
och Apache.

Om intern DNS server finns sa kan ett domannamn laggas upp istallet for att ansluta via IP
adress.

Exempel domaner

e Webbfiol.mindoman.se -> Pekas mot Webbfiol-servern
e fiolmedia.mindoman.se -> Pekas mot Apache servern

Vill man aktivera kryptering/https sa behovs en intern DNS server och antingen ett internt
CA som kan utfarda certifikat eller kbpa certifikat fran en extern CA fér en publik doman du
ager.

Om ett certifikat kdps in fran extern leverantor sa kravs minst ett av alternativen nedan da
tva domaner behover tackas upp.

e 2 enkel-doman certifikat
e 1 multi-doman certifikat
e 1 wildcard/joker certifikat

Om https aktiveras sa bor det aktiveras pa bade Webbfiol-servern och Apache servern
annars kommer klienternas webbldsare att varna for “mixat innehall” eller visa att sidan &r
osdker aven nar https anvands.

SSL-certifikaten cert.pem och key.pem laggs i FIOL AV 6 Server.app/Contents/Server
Database (I Mac, control-klicka FIOL AV 6 Server.app, for att dppna programpaketet.)

Extern streamingserver

Liknar Lokal installation men bade Webbfiol-server och Apache server 6ppnas for extern
tillgang fran internet. Servern boér skyddas genom att placeras i ett separat DMZ natverk om
extern tillgang aktiveras for att minimera skadan vid ett eventuellt intrang via
webbservrarna. Mjukvaran bor ocksa uppdateras regelbundet for att fa in
sakerhetsuppdateringar.

OBS! om ingen reverse-proxy server eller lastbalanserare finns tillgdnglig sa kommer tva
publika IP adresser behovas i brandvaggen da bada servrarna anvander samma portar.

Dessa portar behGver 6ppnas via port forward i internet brandvaggen/router for extern
atkomst

e Webbfiol fér extern IP nrl
o Port 80 om bara http anvands och port 443 om kryptering/https anvands
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e Apache for extern IP nr2
o Port 80 eller port 443 beroende pa om http eller kryptering/https anvands

Se Lokal installation for info om certifikat for https.

OBS! Fér hjdlp med routerinstdllningar och att sdtta upp en lokal eller extern
strémningsserver hdnvisas till var nétverkssupport, IT-system i Leksand. Fér kontakt mejla
Hans Eriksson, hans@itsystem.se (tdcks ej av FIOL AV:s ordinarie support).

MEDIEPALETTER

Presentation av ljud, video och bilder och stegen for att lanka och indexera mediefiler till
Objekten, gors med hjalp av tre mediepaletter. Du kan stalla in forvald mediepalett genom
att valja Arkiv > Installningar... och klicka fliken Media eller valja mediepalett for varje Objekt
i formularet Forekomst. Paletten visas genom att klicka Mediepalett i Objekt-formularet.

Paletterna ar:

e Ljudpalett
e Film och Video
e Manuskript och tryck

Ljud- och videopaletter

Paletterna har samma uppsattning av verktyg for uppspelning och lankning.

[ ] [ ] sva_ba_0023.mp4
05:50 () 32:28 of) o= 01:01:45 o)
> n “« » 4 » M Stat  Stopp > n “« » 4 > | Start  Stopp
m Media [00:05:51 ] [00:06:57 | [00:01:07 | Las speltid @ m Media [00:23:a0 ] [00:24:37 ] [00:00:58 ] Las speltid 02
Start Stopp Langd // Start Stopp Lingd

Uppspelningslist

. Markeringar for avsnittets start och stopptid

32:28 )

Starttid Uppspelningsindikator Mediets langd Volym
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Spelarkontroller

> n “« » 4 ) M Start  Stopp

Spela Paus Snabbt Snabbt Langsamt Langsamt  Till slut Satt starttid Satt stopptid
Bakat framat bakat framat

Knappar och visare

m Media [ 00:05:51 | [ 00:06:57 | [ 00:01:07 | Las speltid @

Start Stopp Langd

Visa filinfo

Spara

Sparar satta start- och stopptider for katalogiserat avsnitt, till aktuell Forekomstpost i
Objekt.

Media

Oppnar Medieviljar-dialogen som anvinds vid lankning och indexering av mediefiler.

Tidvisare

Visar tid for start, stopp och langd for katalogiserat avsnitt i tidsformatet
timmar:minuter:sekunder. | visarna avrundas brakdelar av sekunder till ndrmaste sekund.
Darfor kan starttiden i uppspelningslisten avvika fran den visade starttiden i tidvisaren.

Lds speltid

Ikryssad Las speltid i ljud- och videopaletterna begransar uppspelningen av det aktuella
mediet till avsnittets start- och stopptid. Nar du klickar pa Spela-knappen startar och stoppar
uppspelningen pa de installda tiderna. Last speltid ar férinstalld som vald. Om du avmarkerar
kryssrutan ar hela mediet tillgangligt for uppspelning.

Visa filinfo
Ytterligare funktioner kan tillféras FIOL AV 6 av eoe AKTUELL FIL: sva_ba_0023.mp4
andra program. Med programmet Invisor (Mac), Media_FMH/FMH/SVA/sva_ba 0023 mp4

File

kan teknisk metadata om video-, ljud- och bildfiler Name: sva.ba 0023 mp4 e

hamtas ur filerna och exporteras som o 31 e 2005 st 3ot
textdokument (ett for varje mediefil). Filerna Container

Format: MPE_GT4 ) .
placeras i en mapp som ges namnet Metadata. B O e jaacry <10 2

. o Duration: 32 min 28 s 61 ms

Mappen placeras i programmappen fér FIOL AV 6 Overall bit rate: 95.9 kb/s

Encoded date: UTC 2009-03-31 21:45:40
Client eller FIOL AV 6 SA. Knappen Visa filinfo Tagged date: UTC 2009-03-31 21:45:46

. . . . . Audio

hamtar den tekniska informationen for den ID: 1

Format: AAC LC
Format/Info: Advanced Audio Codec Low Complexity
Codec ID: mp4a-40-2
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aktuella mediefilen och presenterar den i ett
palettfonster.

Programmet Invisor kan laddas ner har

Manuskript och tryck

[ ] L ] tmo_m_019_021.pdf
tmo_m_019.pdf 1/3 G 2 &
4 ;. K\‘i
gﬂfaz:na.r ot J e g foun o sopesole 2
e A Nt T P m—
SR ILAS RN N
A, s :
T I e——— T
= | = ! 1 = 11
i o
| \
+ =
s I 3
1 ]
y Y P
] \ l P i [ ]
P A | W | \ {
A o~
= v — — b

PDF-verktyg

tmo_m_019.pdf

Filnamn Visad sida / Antal sidor Rotera bild Ladda ner Skriv ut

PDF-verktyget som anvands hamtas fran din dators forvalda webblasare. De kan darfor
variera i utseende. Observera att verktyget enbart presenteras for PDF-filer. PDF &r det
rekommenderade filformatet for bildfiler i mediapaletten genom mojligheten till flersidiga
dokument.

Flersidiga pdf:er bladdras med piltangenterna och skrollningslisten.

Knappar och visare

BB v [ [ ] ® 9

Index Sida Sub.

Sidvisare Visa helskarm

Sidvisare

Index Den visade sidan i den digitala filen.
Sida Det fysiska originalmediets sida.
Sub. Underdelning av sida, t.ex i en notbok med flera melodier pa samma sida.
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Medievaljare

Medievaljaren 6ppnas med knappen Media i mediepaletterna. | medievaljaren listas
Mediemappens mappar och medier i en hierarkisk lista som motsvarar mappstrukturen. Vid
lankning valjs mediefilen i listan och filen laddas till mediepaletten genom att klicka Ladda fil.

® © ® Medieviljare

Mediaikon
Visa filinfo @,—@

Filnamn BT T
Ladda fil Ladda fil
Fallin och fall ut lista ————[+]=]
sva_b_20111006_h
T sva_b_20111006_h
Medialista e -
sva_ba_0023.mp4
sva_ba_0024.mp4
sva_ba_0322.mp4
sva_ba_0407.mp4

sva_ba_0626.mp4
sva_ba_0746.mp4
sva_ba_0747.mp4
sva_ba_0748.mp4
sva_ba_0749.mp4
sva_ba_0750.mp4
sva_ba_0751.mp4
sva_ba_0752.mp4
sva_ba_0753.mp4
sva_ba_0754.mp4

LANKNING AV MEDIEFILER

Fyra villkor maste vara uppfyllda for att kunna lanka mediefiler till databasen.

e Mediemappen tillginglig i natverket, pa en extern harddisk eller din dator
e Engiltig adress till Mediemappen registrerad i Installningar > fliken Media.
e Ett 6ppnat formular for en Objekt-post (Ny eller befintlig).
e En Forekomst-post skapad och sparad i Objekt-formularet med
1. vald mediepalett (Ljud, Video eller Manuskript och tryck)
2. angivet Medie ID
3. ikryssad Digit. Mediamaster (DM). | exemplet anger DM att rullbandet SVA BA
0023 digitiserats och mediefilen placerats i Mediemappen. Ikryssad Present.
indikerar att det ar denna férekomst som presenteras i Objektets mediepalett.
Endast en Férekomst (av flera) i Objektets inbyggda Forekomst-lista, kan
markeras som Present.
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@ Férekomst: Ny post

| Forekomst
Object ID: 29199
Medium 1 .
Mediatyp Rullband | Arkivi ; Ljud 8 Skapad
Titel | ] Ll
Andrad
Original  Kopia datum 00-00-00
prefix  Medie ID SVA BA 0408 I Digit. mediamaster (DM) Present.
Index 0 Sida Sub Start 00:00:00 Lingd 00:00:00 Exportera..
i BT R

X |O|+

Filadress Ultra Touch:htdocs:Media_FMH:

Lanka och indexera ett ljud- eller videoavsnitt

Arbetsgangen ar lika for ljud och video. | exemplet anvands ljudpaletten.

1. Klicka knappen Mediepalett i Objekt-formuldret. En tom ljud- eller videopalett visas.

@

Download 3

> n « » 4 2 ] Start Stopp

Media [[00:00:00 | [[00:00:00 | [00:00:00 | Las speltid @

Start Stopp Langd

2. Klicka knappen Media for att 6ppna Medieviljaren.

[ ] ® Medieviljare

a | @

sva_ba_0408.mp4

Ladda fil

[+
sva_b_20111006_h
sva_b_20111006_h
sva_ba_0023.mp4
sva_ba_0024.mp4
sva_ba_0322.mp4
sva_ba_0407.mp4
sva_ba_0626.mp4
sva_ba_0746.mp4
sva_ba_0747.mp4
sva_ba_0748.mp4
sva_ba_0749.mp4
sva_ba_0750.mp4
sva_ba_0751.mp4
sva_ba_0752.mp4
sva_ba_0753.mp4
sva_ba_0754.mp4

3. Valj en ljudfil och klicka knappen Ladda fil.
4. Mediepaletten aktiveras och visar

e mediefilens namn i fonsterlisten

e uppspelningsindikator



e mediets langd

oo sva_ba_0408.mp4

00:00 | 12:55 of) o
> n “« » 4 > | Start = Stopp

[o0:00:00 | [00:00:00 | [00:00:00 | Las speltid @

Start Stopp Langd //

5. Anvand spelarkontrollerna eller klicka/dra i uppspelningsindikatorn for att lokalisera
starttiden for avsnittet.

Klicka Start-knappen for att satta starttid.

Upprepa punkt 5 for att lokalisera stopptiden.

Klicka Stopp-knappen for att satta stopptid.

Klicka Spara. Tiderna for start, stopp och langd visas nu i mediepaletten och i Forekomst-
posten. Avsnittets start- och stopptider markeras i mediepaletten med vertikala streck.

© NP

00:11 M | 12:55 o) EE——
> n “« » 4 > | Start =~ Stopp

[ 00:00:11 ] [ 00:01:36 | [ 00:01:25 | L3s speltid @

Start Stopp Langd 4

B |t/ Férekomst

Medie ID Typ

SVA BA 0408 Rullband 00:00:02 00:00:50 1

Forekomst: post1av 1

)| Forekomst
Object ID: 29199
Medium
Mediatyp Rullband i Arkivi i \‘Ljud ,' Skapad
Titel d 2019-11-08
Andrad
Original ~ Kopia datum 2023-07-02
prefix  Medie ID SVA BA 0408 = Digit. mediamaster (DM) Present
Index 1 Sida Sub. Start 00:00:02 Lingd 00:00:50 Exportera.

Filadress Ultra Touch:htdocs:Media_FMH:FMH:SVA:

Efter genomford lankning visas den lankade filens namn och adress i falten Filnamn och
Filadress nederst i Forekomst-formularet.

For forsta indexerade avsnitt i mediefilen satts Index automatiskt till 1. Vid fortsatt
sammanhangande indexering raknas Index for foljande avsnitt upp automatiskt med +1.
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Exportera ljudklipp

FIOL AV 6 kan exportera indexerade avsnitt ur ljud- och videofiler (ljudsparet) for vidare
bearbetning och distribution. Arbetet utfors i tva steg, och med stdd av programvaran

Audacity Audio Editor (Freeware).

e En projektmapp skapas (Exp_[filnamn]) som innehaller en kopia av den aktuella

fullangdsfilen samt ett textdokument (TimelLabel_Full.txt) med start- och stopptider for

mediefilens samtliga indexerade avsnitt.

e Mediefilen och TimeLabel-filen 6ppnas med Audacity och de indexerade avsnitten

exporteras till projektmappen.

Audacity kan importera vanliga ljudformat, som mp3, AIFF, WAV. For att arbeta med mp4-

filer behdver man installera FFmpeg liberary for Audacity. OBS! Audacity omfattar enbart

arbete med mp4-videofilers ljudinnehall.
Ladda ner och installera:

Audacity Audio Editor
FFmpeg for Audacity

Skapa projektmapp

1. Oppna en férekomst i listfénstret Objekt/Férekomster

Forekomst: post1av1

Medium

Ljud
Original  Kopia datum
prefix  Medie ID SVA BA 0023 =3 Digit. mediamaster (DM) Present.
Index 7 Sida Sub Start 00:07:36 Lingd 00:01:08

Skapad 31 March 2009 at 23:45:40 |

2. Klicka knappen Exportera...

3. Valj placering av projektmappen och klicka OK. En mapp med namnet Exp_[filnamn]
skapas som innehaller en kopia av den aktuella fullangdsfilen samt ett textdokument
(TimeLabel_Full.txt) med start- och stopptider for mediefilens samtliga indexerade

avsnitt.

Export med Audacity

1. | Audacity, valj menyn Arkiv > Importera... > Ljud. Valj mediefilen i projektmappen eller

dra och slapp filen i Audacitys importfonster.

Forekomst
Object ID: 7

Skapad
2019-11-08

Andrad
2023-07-02

Exportera.
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2. Valj menyn Arkiv > Importera... > Etiketter och mportera TimeLabel_All.txt-dokumentet i

projektmappen.
[ N J sva_ba_0023
s a e ala ) v * Vi 84 ds 42 36 o 24 -8 2 b O
ll»um»lomm |1V '—’.@C.--E!a--r
(S| G | Gl | S| S B Sl S 58 57 53 B s} Stallinljud  Delaljud ¢ ¢ ds 42 36 30 -24 -i8 -14 s ¢
v oo 5:00 10:00 15:00 20:00 25:00 30:00
i i i g i : ;
x| sva_ba_0023w | sva_ba_0023
Tyst | soo | 1,0
e || o5
L
v " |00
ospiadd
Stereo, 44100Hz
32-Dtars fiyttal 05
Ljudspéar 18
05
00
05
a Markera ._‘Lo
. x| TimeLabel AN 1 z© 3[4 6 8 9 10 11] [[12 13| 17 9] 120] 112
s &y o) ="at g
TimelLabel - - el — - TR A 4 O
A Markera
Tempo  Tid signatur Snap Markering 5oTRlooimiooloooBE 1> |—f—-
2 a4 /40 00h 00 mO0O0 s~ © 00h00m00i0005%
Stoppades.

3. Valj menyn Arkiv > Exportera ljud...

4. Klicka knappen Bldddra... for att valja malmapp for exportfilerna.

5. GOr onskvarda installningar och klicka Exportera. | Namnge filer: rekommenderas
Anvdnda namn pa etikett/spdr for att fa en korrekt identifiering av klippet som
Overensstammer med registrerade data (Index).

F- e AN 3 A N N AT L2 BB 1 == 1 [ R e = U
® Exportera ljud I
Fil Namn: | sva_ba_0023.mp3 |
= i
Mapp: /Users/pergudmundson/Desktop/Exp_sva_ba_0023.mp4 Bladdra...
Format: MP3-filer e

Ljud alternativ

Kanaler Mono © Stereo
Sample Rate 44100 Hz
Bit rate lige ~ Forinstélining

Kvalitet ~ Standard, 170-210 kbps &

Export Intervall: Hela projektet

© Multipla filer

Trimma tom yta fore forsta clip
Dela filer baserat pa: Namnge filer:
© Anvind namn pa etikett/spar

O Etiketter Numrera innan etikett-/sparnamn

Numrera efter filnamnets prefix
Inkludera ljud innan forsta etiketten ) .
Filnamnets prefix:

Skriv over befintliga filer

Redigera Metadata... Avbryt .
4

For mer information om att arbeta med Audacity, se Audacity Reference Manual
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Lanka en bild (Manuskript och tryck)

1. Klicka knappen Mediepalett i Objekt-formuldret. En tom palett fér Manuskript och tryck
visas.
2. Klicka knappen Media for att 6ppna Medievaljaren.

® © @ Medieviljare

#] ®

Ladda fil

[+]=]
hh_01_01_018.pdf
hh_01_01_018_019.pc
hh_01_01_019.pdf
hh_01_01_020.pdf
hh_01_01_020_021.pc
hh_01_01_021.pdf
hh_01_01_022.pdf
hh_01_01_024.pdf
hh_01_01_024_025.pc
hh_01_01_025.pdf
hh_01_01_026.pdf
hh_01_01_027.pdf
hh_01_01_028.pdf
hh_01_01_029.pdf
hh_01_01_030.pdf
hh_01_01_031.pdf

3. Valj pdf-fil och klicka knappen Ladda Fil.
4. Bilden visas i paletten

LN hh_01_01_023.pdf

hh_01_01_023.pdf

[“eoe™] e L1 L ® &

Index Sida Sub.

5. Ange aktuella varden for Index, Sida och Sub. i sidvisarfalten.
6. Klicka Spara. Filadress och sidvisarvarden sparas i Férekomst-posten och visas i
Forekomst-formularet och i Forekomst-listan i Objekt
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INSTALLNINGAR...

Genom att gbra instdllningar automatiseras och underlattas olika funktioner nar du arbetar

med databasen. Installningar kan goras under fyra rubriker.

e Generellt
e Media
e Webb

Valj i programmenyn Arkiv > Installningar...

Generellt

[ ] Installningar

Installningar... Aterstall inst.

m Media Webb
Generella installningar
Ldgg till nya poster
Klass | Musik o .
En at gangen
Rolltyp Instrumentalist © Tills inmatningen avbryts
Mediatyp Rullband Navigationspalett
Medie ID prefix |FMH BA Flytande
Arkiv [EMH Visa vid start

Materialtyp Dans @ Vokal/Instrumental

Sprak Svenska
Formuldrutseende
Objekt sida 1 Objekt sida 2
Dansnamn [ Grupp 1 @ Grupp 2
Textborjan Sakord Alternativ titel
Refring/Omkv. Amnesord Annan typ

Funktion

Lokal arkivref.

e Forinstalla profillistor och falt i formuldr och sékdialog.

e Stallain sprak.

e Styra funktioner for datainmatning och navigationspalett.
e Formuldrutseende — Objekt

Forinstalla listor och falt

Klass

Vialj Klass for att styra forval av typlista som visas i katalogiserings- och S6k med Listor...-
dialogerna.

Rolltyp

Valj Rolltyp som forvald i Roll-formularet.

Medietyp
Vilj Medietyp som forvald Medium-formularet.
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Mediesignatur

Forinstaller ett prefix-varde i faltet Medium ID nar du klickar Medium ID-knappen i Medium-
formularet. T.ex. vid en katalogisering av medierna FMH BA 0001 — FMH BA 0009, kan
prefixet skrivas FMH BA 000.

Arkiv

Forinstaller vardet i faltet Arkiv nar du 6ppnar ett Medium-formuldr. Rekommenderas att
anvanda 6verenskomna forkortningar for samarbetande arkiv.

Stalla in sprak
Vilj Sprak for databasens anvandargranssnitt (Engelska, Norska, Svenska). Atgarden stanger
alla fonster och 6ppnar sedan i startlage med Objekt-lista och navigationspalett.

Styra funktioner for datainmatning och navigation

Lagg till nya poster
e Enitaget Nar du accepterar en ny post stangs inmatningsformularet och listan visas
med det aktuella urvalet av poster. FOr att fortsatta datainmatningen valjer du i
programmenyn Inmatning > Ny post (command/CTRL+N).
e Tills inmatningen avbryts Nar du accepterar en ny post visas ett tomt
inmatningsformuldr. Denna datainmatning pagar tills du klickar Avbryt.

Navigationspalett

e Flytande Navigationspaletten visas flytande ovanpa alla andra fonster.
e Visa vid start Navigationspaletten visas som en del av startkonfigurationen
tillsammans med Objekt-listan

Formularutseende
Forval av visade falt och inbaddade listor i Objekt-formularets sida 1 och 2.

Aterstall inst.

Nollstaller installningarna till de startvarden databasen hade forsta gangen den startades pa
din dator. Denna atgard aterstaller ocksa fonsterstorlekar och deras positioner pa skarmen.
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Media

@] Installningar

Installningar... Aterstall inst.

Generellt m Webb Andra lésenord

Installningar for media
Mediepalett | Ljud e

Skapa adress till mediamapp for lankning
OneTouch:htdocs:Media_FMH:

Mediepalett

Valj Mediepalett som forvald i Férekomst-formularet. Valbara paletter ar

e Ljud
e Film och video
e Manus och tryck

Las mer i avsnittet MEDIEPALETTER

Skapa adress till Mediemapp for lankning
For att kunna arbeta med digitala medier i databasen kravs att adresser upprattas fran
Client-dator och Server-dator till en Mediemapp, dar filerna lagras.

Las mer i avsnittet Mediemapp.
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Webb

@] Installningar

Installningar... Aterstall inst.

Generellt Media m Andra lésenord

Installningar for Webbserver

HTML rot WebRoot_FIOL TCP port|8080 Stoppa webbserver

URL (http://) till Mediamappen (ljud, video, scannade
uppteckningar och manuskript)

https://media.webbfiol.se/ HSTS

SMTP instéllningar (Sanda e-post)
SMTP server smtp.host.se Sand testmejl
E-postadress sender@adress.se
SMTP Port 587 SSL

Anvédndarnamn

Losenord

Installningarna pa denna sida styr FIOL AV:s webbgranssnitt WebbFIOL, for publicering av
databasen pa Internet och atkomst av mediefiler via streaming for FIOL AV:s mediepaletter
och WebbFIOL.

Installningar for webbserver

HTML rot

Mappen WebRoot_FIOL innehaller WebbFIOL:s webbdokument (.HTML) och java script.
Mappen har en fast placering i FIOL AV:s programmapp, pa samma niva som FIOL AV:s
applikationsfil. OBS! Mappen fdr inte flyttas och namnet far inte dndras.

TCP Port

Ett nummer som anvands for att unikt identifiera en transaktion 6ver ett natverk.
Portnumret stalls in i serverprogrammet och anvands ocksa vid installningar av annan hard
och mjukvara for datakommunikation och publicering av WebbFIOL pa Internet.

URL till Mediemappen
Adressen till streamingservern som strommar ljud och video till WebbFIOL och FIOL AV:s
mediepaletter.

HSTS

HTTP Strict Transport Security (HSTS) ar en brett stodd standard for att skydda bestékare
genom att sakerstalla att deras webblasare alltid ansluter till en webbplats via HTTPS.
Rekommenderas att denna installning alltid ar forkryssad vid lokal eller extern publicering av
databasen med WebbFIOL.
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Las mer i avsnittet Streamingserver.

SMTP instdllningar (Sénda e-post)
Kontouppgifter for SMTP e-post. Tjansten ar testad med IMAP-konton. WebbFIOL-servern
har en inbyggd funktion for att sinda e-post. Den anvands vid tva tillfallen:

e Vid registrering av ett nytt anvandarkonto skapar WebbFIOL-servern ett dokument
med inloggningsuppgifter som mejlas till brukaren.

e | WebbFIOL:s Skicka meddelande-funktion kan den inloggade sénda meddelanden till
arkivet via ett formular, t.ex. med fragor eller forslag till uppdateringar av data.

Klicka Sand testmejl for att verifiera WebbFIOL:s kontouppgifter. Ett mejl skickas till
WebbFIOL-kontots e-postadress.

ADMINISTRATION

Dessa atgarder ar tillgangliga for brukare inloggad som Administrator. Atgarderna omfattar
uppdatering och korrigering av data, textbackup, administration av behorigheter for
inloggning och medier, licens och anvandarkonton for WebbFIOL. Sdakerhetskopiering av
datafilen rekommenderas foére atgard.

1. Valjiprogrammenyn Arkiv > Administration...
2. Valj den 6nskade atgarden i listan.

Redigera behorighet

User Identification [ ] FIOL AV 6.48 - Toolbox
o Users
o .
User Identification Users " BECiEs B
Forskargést
. User Kind:  Administrator
fee o) Gist
Registrator Password: =+++ Edit...
User list ST Startup Method:
Last Use: 14 juni 2023
Designer
Administrator Number of Uses: 262
Registrator
Forskargast
Default Owner of Objects created by this
Giist User.  All groups (<]
Member of Groups Owner Member
Administrators
Guests
GuestsFullAccess
Registrators
Password
|
Remember Password
concel (TN
+ |- &
Inloggningsdialog Redigera Brukare och Grupper

| REDIGERA BEHORIGHET-dialogen kan brukare och l6senord ldggas till och stéllas in for
grupper med olika behorighet. Inloggning i databasen pa olika behorighetsnivaer styr
mediebehorighet, formuldrens utseende och tillgangliga menyer. | programmenyn Urval >
Mediebehorighet... kan mediefilernas tillganglighet i FIOL AV och WebbFIOL styras med
hansyn till upphovsratt eller andra faktorer.
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Las mer i avsnittet Mediebehorighet...

FIOL AV har fyra grupper med olika behdérighetsnivaer installda for att arbeta i databasen.

Behérighet/Grupper | Administrators | Registrators | GuestsFullAccess Guests
Administration X

Mata in, redigera X X

Mediebehérighet Full Begransad Begransad Begrédnsad
Soka, skriva ut X X X X

Fyra brukarnamn ar forinstallda for behorighetsgrupp:

Brukare/Grupper Administrators | Registrators | GuestsFullAccess Guests
Administrator X X X X
Registrator X

Forskargdst X

Gdist X

Med knapparna under Users-kolumnen kan brukare och behorigheter laggas till, raderas och
tilldelas behorighetsgrupper.

Se 4D Design Reference for utforlig information.

Licens
@

FIOL AV LICENS

FIOL AV LICENS

Licensnummer

Demo

Avbryt

OK

Har anges licensnyckel for anvanda fullstéandig version av FIOL AV. Kryssa Demo for att testa
FIOL AV utan licens, med max 50 poster i Objekt-tabellen.
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Arkiv

@ [ ] ARKIVDATA
Arkiv
Arkiv

Adress

Telefon Fax
E-post

Ansvarig

OK

Har registreras kontaktuppgifter for arkivet. Uppgifterna skrivs ut i rapporternas sidhuvuden.

Profil-dialog

0] PROFIL

vilj Profil
Nord_SE
Nordisk folkmusik och dans v. 1.0

Redigera profil

Rolityp Klass

T
Region w
Distrikt Instrument

Mediatyp

Mediaattribut

| Profil-dialogen kan du

e Redigera profillistor
e Exportera och importera profillistor
e Vilja sprakversion av aktuell profil

Las mer i avsnittet PROFIL
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Kopiera Forekomster

| arkivarbetet ingdr att kunna skilja mellan original och kopior av media. Innehallet pa ett

katalogiserat rullbands-original kan digitiseras till en fil som lagras pa en harddisk. Nar du
katalogiserar denna kopia kan du anvanda funktionen Kopiera Forekomster for att undvika

att manuellt skapa nya Férekomster for alla Objekt representerade pa kopian. En forekomst-

post kan beskrivas som en lank mellan en Objekt-post och en Medium-post. For att halla
reda pa lanken lagrar forekomst-posten Medie ID och Objekt ID.

Atgarden Kopiera Férekomster duplicerar en forekomstpost kopplad till ett objekt och
ersatter Medie ID i kopian med Medie ID for den digitala kopian. Detta medfor att flera
medier kan lankas till ss mma Objekt.

For att kopiera innehallet i ett medium (kalla) till ett annat medium (mal), maste bagge
medierna finnas registrerade i Medium-tabellen.

@ ® KOPIERA FOREKOMSTER

Kopiera forekomster Fran FMH BB 0820 =3 Till FMH BBdig 0820 -

48834 Polska

48835 Ganglat

48836 Polska

48837 Vals

48838 Vismelodi?

48839 Ganglat 'Ja vandringen i virlden’
48840 Ganglat, omtag slutet
48841 Ganglat, omtag slutet
48842 Herre Gud nar jag var brud
48843 Lif Anders polska

48844 Lif Anders polska

48845 Petter i Ala

1. Ange Medium ID for kall-mediet i faltet Fran.

2. Tryck pa Tab-tangenten for att visa en lista med titlar pa mediet.

3. Ange Medium ID for mal-mediet i omradet Till. Om malmediet inte finns i Medium-
tabellen kommer du att uppmanas att skapa en ny post for mediet.

4. Klicka pa knappen Kopiera forekomster for att utfora kopieringen.

53



Visa Forekomster

® [ ] Forekomst: 98.612 av 98.612
| Forekomst
Medium_ID DM BA 0002
Object_ID 4065
qq AV_Folderpath_ID 1
< AV_Subpath_ID
D Filadress OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:DM:
AV_File_Name [dm_ba_0002.mp4 |
>D> Original_Copy
Copy_Date I:l
O Index
b4 Subindex I:I
Page L]
Start_Timescale
Length_Timescale
TotalLength_Timescale
Start_Time
Length_Time
Width [
Height [ d
HorzRes Ijl
VertRes EI
Depth [ d
AV_MediaType
Master
Selected
Created_Date
Updated_Date

Funktionen visar Forekomst-lista/Formular for kontroll och manuell uppdatering av
faltvarden som skapas vid lankning av mediefiler.

Dubbletter—Roll och Identitet

Denna funktion anvands for att flytta Objekt fran en roll till en annan. Detta ar en anvandbar
funktion t.ex. nar:

e Dubblettroller for samma identitet Flera identiska Roller med Objekt har skapats av
misstag, kopplade till samma Identitet.

e Dubblettidentiteter for samma person Flera Identitetsposter har skapats for samma
person, t.ex. med olika stavning. De har var for sig Roller och Objekt som avser
personen.

Dubblettroller féor samma identitet
| exemplet har tva identiska roller, kopplade till Eriksson, Ann-Britt, skapats av misstag:

Rolltyp: Instrumentalist
Instrument: Fiol
Distrikt: Bollnas, Halsingland, SE
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For att korrigera detta valjs en av de identiska rollerna som fran-roll, den roll objekten ska

flyttas fran (Roll ID 12840). Den andra rollen véljs som till-roll och blir mottagare av objekten

(Roll ID 12837). Atgarden avslutas med att den tomda fran-rollen raderas.

[ ] [ ] DUBBLETTHANTERING IDENTITETER

Dubbletter - Roller och ldentiteter

Flytta fran...

Identitet

eriksson, ann- = 7886 Eriksson, Ann-Britt 1945-07-30

7886 Eriksson, Ann-Britt Roller Identiteten anvinds av:
12840 Instrumentalist Fiol Bollnis, Hilsingland, SE 4 Roller
12837 Instrumentalist Fiol Bollnds, Halsingland, SE
12838 Instrumentalist Enradigt durspel Bollnds, Halsingland, SE
12839 Sangare Ré&st Bollnis, Hilsingland, SE
Shift-klicka Identitet fér att granska
Flytta

Visa dubbletter
Flytta alla Roller

Flytta till...

Identitet

eriksson, ann-| - 7886 Eriksson, Ann-Britt 1945-07-30

7886 Eriksson, Ann-Britt Roller Identiteten anvinds av:

12840 Instrumentalist Fiol Bollnis, Hilsingland, SE 4 Roller
12837 Instrumentalist Fiol Bollnas, Halsingland, SE
12838 Instrumentalist Enradigt durspel Bollnds, Halsingland, SE
12839 Sangare Rost Bollnds, Hélsingland, SE

X

Shift-klicka Identitet for att granska

1. | Flytta fran..., gor ett Tab-sok i Identitet-faltet och valj den identitet vars roller du ska
arbeta med. Rollerna som hor till denna identitet listas i Flytta fran... Roller-listan.

2. | Flytta till..., upprepa Tab-soket i Identitet-faltet och valj samma identitet som ovan.

Samma roller som ovan listas i Flytta till... Roller-listan.

Vilj den roll | fran-listan som ska témmas pa objekt och raderas.

Valj den roll i till-listan som ska ta emot objekten.

Kryssa ur Flytta alla Roller

Klicka Flytta.

En bekrafta-dialog visas

Nouvhsw
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7886 Eriksson, Ann-Britt har en en dubblettroll!

Vill du fora dver objekten i dubblettrollen:
— @ 12840 Instrumentalist Fiol Bollnas, Halsingland, SE

till rollen:

12837 Instrumentalist Fiol Bolln&s, Halsingland, SE

Den tomma dubblettrollen 12840 raderas.

Cancel

8. Klicka OK for att utféra atgarden

Dubblettidentiteter for samma person

| exemplet har tva ldentitetsposter skapats for samma person, Eriksson, Ann-Britt. Den

felaktiga ar Eriksson, Anna-Britta.

For att korrigera detta véljs den felaktiga Identitetsposten som fran-ldentitet, den Identitet
vars roller med objekt ska flyttas. Den andra Identiteten valjs som till-ldentitet, mottagare av
roller med objekt. Atgirden avslutas med att den felaktiga fran-identiteten raderas.

DUBBLETTHANTERING IDENTITETER

Dubbletter - Roller och Identiteter

Flytta fran...

Identitet
eriksson, anna-br =3

7885 Eriksson, Anna-Britta

Shift-klicka Identitet for att granska

Visa dubbletter

Flytta till...

Identitet
eriksson, ann- =

3191 Eriksson, Ann-Britt

7886 Eriksson, Ann-Britt

Shift-klicka Identitet for att granska

1945-07-30 —

7885 Eriksson, Anna-Britta

Roller Identiteten anvands av:

1...39 Sangare Rést Bollnds, Hilsingland, SE 1Roll

Flytta Radera fran-identitet vid flytt av allt
Flytta alla Roller Uppdatera alla anvanda tabeller med till-identiteten

7886 Eriksson, Ann-Britt

1945-07-30

Roller Identiteten anvands av:

1...37 Instrumentalist Fiol Bollnds, Hilsingland, SE 2 Roller

1...38 Instrumentalist Enradigt durspel Bollnas, Halsingland, SE

| exemplet ar kryssrutorna nedan ikryssade

Flytta alla roller...
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Radera fran identitet...
Uppdatera alla anvanda tabeller...

1. |Flytta fran..., gor ett Tab-sok i Identitet-faltet och valj den felaktiga identitet vars roller
med objekt som ska flyttas. Rollerna som hor till identiteten listas i Flytta fran.... Roller-
listan.

2. | Flytta till..., gor ett Tab-sok i Identitet-faltet och valj den identitet som ska sparas.
Rollerna som hor till identiteten listas i Flytta till... Roller-listan.

3. Klicka Flytta for att overfora listade fran-roller till den sparade identiteten.

Med Uppdatera alla anvanda tabeller... ikryssad ersatter den korrekta identiteten den
felaktiga i de tabeller dar den anvands.

Visa dubbletter

Dubbletter kan upptackas genom att sortera Identitet-listans Namn-falt i bokstavsordning.
Nar de upptacks markeras de i Identitet-formularet som Dubblett. Fér den dubblett som ska
behallas markeras dven Spara.

Dubblett
Spara

Knappen Visa dubbletter soker de identitetsposter dar kryssrutorna markerats. Spara-
identiteten markeras i listan med en asterisk.

1982 Emidisc

5650 Engblom, Ollee

5749 Engblom, Olof

7887 Eriksson, Anna-Britta
7432 Eriksson, Brita

4477 Eriksson, Britta

3455 Eriksson, Staffas Erike
6582 Flink, Feodor

7229 Flink, Feodor

WebbFIOL—konton

@ ® WEBBFIOL ANVANDARKONTON: Ny post
11 Fornamn ID: Mot Assigned
Efternamn oy
2023-06-18
Organisation Andrad
Adress 00-00-00
Inloggad
Postnr
Postort
Land
E-post
Anvandarnamn
Losenord
IP nummer LastIP
X Behérighet | Gést a
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| FIOL AV:s webbgranssnitt WebbFIOL registrerar brukaren sitt anvandarkonto i ett
webbformular. Ifyllda data lagras i tabellen Webbanvdndare [Web_Users]. Forinstalld
behorighetsniva ar Gast, vid registrering av ett nytt konto. Vid varje inloggning registreras IP-
numret for brukarens Internetuppkoppling. Genom att kryssa i Last IP finns mojlighet for
administratoren att utdka brukarens behorighet till Forskargast. Detta kan t.ex. anvandas for
utbildnings- eller forskningssituationer dar det finns anledning att 6ka tillgangligheten. En
forutsattning ar att verksamheten bedrivs i lokaler som har Internetuppkoppling med fast IP-
nummer.

Ett anvandarkonto kan registreras direkt i formularet. Fornamn, Efternamn, E-post,
Anvandarnamn och Lésenord ar minimum av uppgifter vid kontoregistrering i formularet.

WebbFIOL-Text/bild

Statisk text och bild i WebbFIOL kan editeras. FIOL AV 6 levereras med en
demonstrationsuppsattning av bilder, utfylinadstexter och logotyp som kan ersattas med
arkivets egna material.

Innan editeringsarbetet paborjas ska allt bildmaterial (logotyp, favicon och bilder) placeras i
mappen WebbRoot_FIOL/HiddenVirtualRoot/Archivelmages.

Hemsida
Beskrivande text om arkivet och ev. copyrightinformation

ese WEBEFIOL EDIT TEXT/LOGO

= ARCHIVE

g - - (CIIIITY startsida Tillgangligt material Meddelande Logotyp Bilder

= I l l l Hemsida Export
— G Import
= Rubrik ubei a

Med bilddata
Underrubrik e

QF

i rorlig
Tiligaingligt material

Logga in D
Skapa ett anvandarkonto [I O L
Kontakta WebbFIOL <

FIOL AV 6 // © 2023 Folkmusikens hus

Den forinstallda texten pa hemsidan har ett grundutférande som aven innehaller html-kod
for presentation av volyminformation om arkivet och copyright. Med detta utseende kan
den nya sidan byggas genom att behalla html-taggarna och enbart byta ut utfylinadstexten.
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Startsida

L] L] WEBBFIOL EDIT TEXT/LOGO
Hemsida [EETTITY Tillgangligt material Meddelande Logotyp Bilder
Startsida
Beskrivaing
m Ipsum dolor sit amet, camsecterar adipiscing ¢/ Nular vitae fingilla sl &0 wlamcorper
rurpis. Curabitur ac nulla wt nunc varius malesuada. Morbl interdum sagitts odio a lobortis, Nulla
inec nist vulputate, pulvnar purus nec, consecietur igula. Cras faucibus ullamcorper sem a fnious.
~ ARCHIVE INam at suscipit kea. Donec sed omare isl. In ha habitasse platea dictumst. Donec Iaculls egestas
mi, eu pharetra nisl. Suspendisse facilisis dul ex. in tempor quam rutrumm vel. Fusce tempus (psum in
w o uila semper tristique.
Z | o |
3
m
=
z —
= == Vilkommen Brukarnamn! Sok efter...
Latar, visor, och dans
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam Intervjuer
vitae fringilla nisl, eu ullamcorper turpis. Curabitur ac nulla ut Insamlingar
nunc varius malesuada. Morbi interdum sagittis odio a lobartis.
Nulla nec nisl vulputate, pulvinar purus nec, consectetur ligula. Andra...
Cras faucibus ullamcarper sem a finibus. Nam at suscipit leo. Donec  anvandarnamn
sed ornare nisl. In hac habitasse platea dictumst. Donec faculis Gsenord
egestas mi, eu pharetra nisl. Suspendisse facilisis dui ex, in tempor  .poctadress

quam rutrum vel. Fusce tempus ipsum in nulla semper tristique.

Placera muspekaren Gver fragetecknen pa séksidorna fér instruktioner om
hur du formulerar dina sékningars Avbryt ok

For kortfattad, kompletterande upplysning om arkivet och materialet.

Tillgangligt material

Hemsida Startsida [T TIFIITIET Meddelande Logotyp Bilder
Tillgangligt material

Beskrivning

Lind
arem ipsum dalor SIt amet, consectetur adipiscing <At Nullam vitae fringilla Aisl, e ullamcorper
fturpis. Curabitur ac nulla ut nunc varius malesuada. erdum sagitts odio a lobortis. Nulla
nec nisl vulputate, pulvinar purus nec, consectetur ligula. Cras faucibus ullamcorper sem a finibus.
Mam at suscipit Ieo. Donec sed omare nisl, In hac habitasse platea dictumst. Donec iaculis egestas

s dui ex, In tempor quam rutrum vel. Fusce tempus ipsum in

ulla semper tisticue.

Rortig bild
Lorem psum color St amet, <onsecterur adpiscing el Nulam vitae ringila i, e lamcorper
= ARCHIVE turpis. Curabitur ac nulla ut nunc varius malesuada. Morbi Interdum sagitts odio a lobortis. Nulla
w nec nisl vulputate, pulvinar purus nec, consectetur ligula. Cras faucibus ullamcorper sem a finibus.
e— Nam at suscipit leo. Donec sed ornare nisl. In hac habitasse platea dictumst. Donee aculis egestas
———— i, e phareira il Suspencisse Tachiss dul 4%, in empor QA AT vel. e tempus psum in
=z Uppdaterad nulla semper tristicue.
=
— . . . .
= Tillgdngligt material
Z e Ljud (0) | Rérlig bild | Uppteckningar | Hem | Yoptaciolng T “ _———
— e slemcorpe orem ipsum color st amet, consectetur aipiscing el ullam viae ringila ris, e lameorper
Larem fpsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, Nullam vitae fringilla nisl, e ullamcorper turpis. CrsDiur c null . o varus malesuada, Morbi et sags odio 3 oborts: Nals
Curabitur ac nulla ut nunc varius malesuada. Morbi interdum sagittis odio a lobortis. Nulla nec nist finibus.

e, pulvinar purus nec, consectetur igula. Cras faucibus ullameorper se
it leo. Donec sed ormare nisl. In hac habitasse platea dictumst. Donec iaculls egestas
mi, eu pharetra is. Suspendisse facilisis dul ex, I tempor quam rutrum vel. Fusce tempus ipsum in
nuila semper tristique.

vulputate, pulvinar purus nec, consectetur ligula. Cras faucibus ullamcorper sem a finibus. Nam at suscipit
leo. Donec sed ornare nisl. In hac habitasse platea dictumst. Donec iaculls egestas mi, eu pharetra nisL
Suspendisse facilisis dui ex, in tempor quam rutrum vel. Fusce tempus ipsum in nulla semper tristique

Roller: 0
[Namn Roll Instrument Proveniens. Obj.
Avbryt oK

| hemsidans forinstéllda text finns en forprogrammerad lank, Tillgangligt material. Den lankar
till sidor med majlighet att presentera arkivet specifikt for materialtyperna Ljud, Rorlig bild
och Uppteckningar.

Meddelande
ARCHIVE

ece WEBBFIOL EDIT TEXT/LOGO

Hemsida Startsida Tillgangligt material [[JSTTTTTY Logotyp Bilder
Meddelande

Underhall och driftstorningar

Rubrik

Meddelande
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempor Incididunt ut labore
et dolore magna aliqua.

INTERNET

Visa

Rubrik

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur
adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna
aliqua.

Avbryt oK
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Ger mojlighet att presentera information om underhallsarbete och driftstorningar i
hemsidans vansterkollumn.

L ] L ] WEBBFIOL EDIT TEXT/LOGO
Hemsida Startsida Tillgdngligt material Meddelande JE.I:1L37. 8 Bilder
Logotyp

Bildformat: Minst 250px bred

Jpg, png, .svyg, .tiff F A R C H I V E
F i—

Flinamn — —— ]

Internet_Archive_logo.svg Z

Al i Q:

ternativt namn

88|

Titel [_
< I

Lank URL = | —————
=

Favicon
favicon48_FMH.png

S

Titel hemsida

WebbFIOL =)

Avbryt OK

Arkivets logotyp visas i Ovre vdnstra hornet pa hemsidan. For att lanka till logotyp:

1. Klicka [+] under bildfaltet
2. Valj bild i mappen WebbRoot_FIOL/HiddenVirtualRoot/Archivelmages.

Favicon visas i WebbFIOL:s webblasarflik. For att lanka till favicon:

1. Klicka [+] under bildfaltet
2. Vilj bild i mappen WebbRoot_FIOL/HiddenVirtualRoot/Archivelmages.

Pa internet finns gott om information och verktyg for att skapa egna favicons!
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Bilder

[ ] [ ] WEBBFIOL EDIT TEXT/LOGO

ddelande Logotyp [CILTY

Hemsida Startsida Tillgdngligt material M

Bilder

Hemsida, vansterspalt

Bildformat: Minst 125px bred
Jpg, png, .svg, .tiff

Filnamn Filnamn
loudspeaker_blue.svg video_blue.svg
Mff"‘ffif "fm“ u Alternativt namn
Titel Titel
Lank URL Lank URL

=

3 4.

Filnamn Filnamn
manus_blue.svg
Alternativt namn Alternativt namn
Titel Titel
Lank URL Lank URL

FHE -

Padding-top Pict 1 45 px Padding-top 25 px

Avbryt oK

| kolumnen till vanster om arkivbeskrivningen kan upp till fyra bilder laddas upp. Antalet
bilder styrs av bildformatet. Bilderna har en fast bredd pa 120 px men kan varieras i hojd.

Bildernas vertikala jusetring kan stallas in.

Rubrik

Underrubrik

Padding-top Pict 1

Lorem ipsum dolor sit am|
turpis. Curabitur ac nullg
nec nisl vulputate, pulvir
Nam at suscipit leo. Dong
mi, eu pharetra nisl. Susj
in nulla semper tristique|

AL

Padding-top

Lorem ipsum dolor sit am
turpis. Curabitur ac nulla
nec nisl vulputate, pulvir
Nam at suscipit leo. Dong¢
mi, eu pharetra nisl. Susj
in nulla semper tristique!

Lorem ipsum dolor sit am|
turpis. Curabitur ac nulla
nec nisl vulputate, pulvir
Nam at suscipit leo. Dong
mi, eu pharetra nisl. Susj
in nulla semper tristique!

Totalt i databasen: 0
Tillgangligt: ljud (0), rorl
Tillgangligt material

)



Padding-top Pict 1 Justerar hela bildgruppen vertikalt.
Padding-top Justerar vertikalt bildavstand for underliggande bilder.

For att lanka bilder:

1. Klicka [+] under bildfaltet
2. Valj bild i mappen WebbRoot_FIOL/HiddenVirtualRoot/Archivelmages.

Alternativt namn och Titel kan anges for bilderna enligt W3C standard. Genom att ange
webbadress i Ldnk URL-faltet kan bilderna goras lankade.

WebbFIOL-Uppdatera Gastbehdrighet

Atgarden soker i databasen efter objekt med Roller som &r tillgdngliga pa Gast-niva
(grundinloggning i WebbFIOL). Tre listor skapas for vardera Ljud, Rorlig bild och

Uppteckningar, som visas i WebbFIOL genom att klicka lanken Tillgéngligt material pa
hemsidan.

Uppdaterad 2023-05-04, 15:19:35

Tillgangligt material

Ljud (30658) | Rorlig bild | Uppteckningar | Hem |

De publicerade inspelningarna bestar av material fran stérre offentliga arkiv som Svenskt visarkiv och
Dalarnas museum samt inspelningar som gjorts tillgangliga av privatpersoner, foreningsarkiv, spelmanslag

och spelmansforbund. Det innebar att ljudkvaliteten och aven inspelningarnas inramning vad det galler
miljoer och sammanhang skiftar.

Roller: 4813

Namn Roll Instrument Proveniens Obj.

Abrahamson, Annie Instrumentalist Kyrkorgel Rattvik, Dalarna, SE 12
Instrumentalist Kromatiskt dragspel Rattvik, Dalarna, SE 14

Abrahamsson, Kajsa Instrumentalist Fiol Bergsj6, Halsingland, SE 3
Berattare Bergsjo, Halsingland, SE 3

Abrahamsson. Raanar Instrumentalist Fiol Morlanda. Bohuslan. SE 1

Uppdatera medielankar

Om filer flyttas i mediemappen, bryts lanken mellan databasens objekt och mediefilerna —
filadresserna i Forekomst-posterna blir ogiltiga!

Denna atgard uppdaterar dessa lankar automatiskt. Lankar for alla mediefiler i
Mediemappen kontrolleras och uppdateras.

Backup av datafilen rekommenderas fore atgard!
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Uppdatera medienamn

[ ] UPPDATERA MEDIA ID

O Andra namn pa mediefiler

o Andra alla Andra urval

Sok och ersatt med

Ersdtt inte sista punkten (filindelse)
Andra versaler till gemena

Andra Medie ID

Sok och ersatt med

TR ] o

Denna atgard bidrar till att utveckla och underhalla en arkivpraxis fér namngivning av
arkiverade media. Det ar ocksa en atgard som om den anvands fel, kan orsaka stor skada.
Darfor bor varje atgard och konsekvens planeras noga.

Andra namn p& mediefiler

Atgarden S6k och ersditt, med uppdaterar namn pa de fysiska mediefilerna i Mediemappen
och varden i Filnamn-faltet i Forekomst-posterna. Alla delar av ett filnamn kan ersattas,
inklusive filandelse (filtyp).

Filnamn Sok och ersatt med Resultat

fmh_ba_0023.mp3 _ba_ _bb_ fmh_bb_0023.mp3

fmh_ba_0023.mp3 .mp3 .m4a fmh_ba_0023.m4a
Andra alla

Soker igenom hela Mediemappen eller vald undermapp och uppdaterar filnamn och
relaterade Férekomster.

63



Andra urval

® ® Forekomst: 1.036 av 98.627

Gor urval genom att soka eller klicka i listan Sok och ersitt mska_m_ med mska_ma_ i filnamn.
WedieD —— Fadress
MSKA M 0233 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0233.pdf
MSKA M 0805 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0805.pdf
MSKA M 0810 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0810.pdf
MSKA M 0809 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA _pdf: mska_m_0809.pdf
MSKA M 0796 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0796.pdf
MSKA M 0806 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0806.pdf
MSKA M 0804 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0804.pdf
MSKA M 0795 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0795.pdf
MSKA M 0800 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0800.pdf
MSKA M 0799 OneTouch:htdocs:Media_ FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0799.pdf
MSKA M 0795 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0795.pdf
MSKA M 0794 OneTouch:htdocs:Media_FMH:FMH:MSKA:MSKA_pdf: mska_m_0794.pdf
MSKA M 0803 OneTouch:htdocs:Media FMH:FMH:MSKA:MSKA pdf: mska m 0803.pdf

valj alla Andra filnamn i urval Avbryt

Soker igenom hela Mediemappen eller vald undermapp och presenterar en Forekomst-lista
med soktraffar. | detta urval kan poster valjas specifikt for uppdatering av filer och
Forekomster.

Skapa textkopia

Atgarden anvinds for att gora en fullstandig export av inmatade data till textfiler. Detta kan
anvandas for att skapa en sakerhetskopia av datafilen. Om datafilen har blivit allvarligt
skadad kan det ibland vara nédvandigt att rekonstruera en databas fran en textkopia.

1. Valjiprogrammenyn Arkiv > Administration...
2. Valj Skapa textkopia i listan. En bekraftelsedialog visas.
3. Klicka OK.

Under exporten visas tva typer av meddelanden pa skarmen:

e Exportens forlopp, tabell for tabell
e Meddelande om tom tabell (inget att exportera). Klicka pa OK-knappen for att
fortsatta

En ny mapp med namnet Text_Backup skapas i FIOL AV-programmappen, som innehaller
textfilerna.

Atgarden for att aterskapa databasen fran textfiler &r tillgénglig i startsekvensen nar du
startar ett nytt databasprojekt med tom datafil.

Stada datafil

Ibland laggs poster till i databasen pa ett satt som kommer att stora funktionen. Detta kan
handa nar programmet plotsligt avslutas pa grund av program-/datorfel eller strémavbrott
under en katalogiseringssekvens for en ny post. Har ar tva exempel pa ett problem som kan
orsakas av detta.

e Programmet avslutas plotsligt nar du dubbelklickar i en lista for att 6ppna ett post-
formular.
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e Poster visas i inbyggda listor ndr du 6ppnar formulér for en ny post.

For att |6sa problemet kan du prova att anvanda atgarden Stada datafil. Det kommer
permanent att radera poster i databasen som

e dar dubblettposter for samma Objekt i tabellerna Klassifikation och Forekomst.

e Inte anvands, da de saknar nédvandiga relationsdata (inget nyckel-ID)

e har ofullstéandiga data. T.ex. en ofullstandig klassifikationspost som saknar klass- eller
typangivelse.

For att utfora en datafil-stadning
1. Valj Stada datafil i Administrations-dialogen. En bekrafta-dialog visas.
@ O STADA DATAFIL

Denna atgird raderar poster i databasen som kan stora
databasens funktion och t ex medfora att programmet
ovéntat avslutas.

Atgarden kan inte angras. Backup av datafilen
rekomenderas fore utférande!

Avbryt oK

2. Klicka OK. Meddelanden kommer att visas under kontrollen. Om felaktiga poster
upptacks kommer en bekrafta-dialog att visas som ber dig godkdnna eller avbryta
radering av posterna.

MENYER

| kapitlet presenteras viktigare, ej sjalvforklarande menyalternativ som inte beskrivs under
egna rubriker i manualen.

Arkiv

Serveradministration...
| = ‘ o SO VS| =]

Monitor Users (0) Processes (20)  Maintenance  Application Server SQL Server HTTP Server Real Time Monitor

Fonstret Serveradministration ar tillgangligt for Client med Administratorsbehorighet. Detta
fonster tillhandahaller olika analys- och kontrollverktyg for publicerade databaser. Fonstret
innehaller flera sidor som kan nas med knapparna langst upp. Varje sida beskrivs i ett avsnitt
i information.

Se 4D Server Reference for fullstandig information.
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Underhall...

(] [ ] Maintenance and Security Center
: Information
format Tables Data Structure
il Program: 4D
Activity
anslys @ Version: 4D v19.6 build 19.285599
D Location: |~ "4D.app" in volume "Apple SSD" |
4D Folder: [~ “4D" in volume "Apple SSD" ]
[+
a8
Backu

Structure: |~ "FIOL AV 6.48.4DB" in volume “"Apple SSD" J

il

Data: |~ "FMH_HSF_210223_arkiv.4DD" in volume "Apple SSD" ‘
O Log: |~ "Logs" in volume "Apple SSD" \
Rollback
E ! Licensed to: Per Gudmundsen
Company: Folkmusikens hus
v‘\ Number Type: Tempo (Expires:2024-02-01)
Repair User Name: Administrator
"Licenses" Folder

Fonstret Maintenance and Security Center (MSC) ar tillgangligt med Administrator-
behorighet. Det innehaller alla verktyg som behovs for underhall, verifiering, analys,
sakerhetskopiering och komprimering av data och programfiler.

Det finns flera satt att 6ppna MSC-fonstret. Det satt pa vilket det nds avgor ocksa hur
databasen 6ppnas: i "standardlage” eller "underhallslage". | standardlage 6ppnas databasen
av 4D. I underhallslage 6ppnas inte databasen av 4D, endast dess referens ges till MSC.

Standardldge
MSC ar tillganglig i standardlage i FIOL AV 6 SA och FIOL AV 6 Server.

FIOL AV 6 SA Programmenyn Arkiv... > Underhdll....
FIOL AV 6 Server Programmenyn Help... > Maintenance and Security Center.

Obs: MSC-fonstret ar inte tillgangligt fran Client.

Underhdallsldge
1. Starta programmet och hall option/ALT-tangenten nertryckt tills dialogen visas.

m.  You pressed the "Option" key.
@ Select the operation you want to do:
Open the application with the default data file
Select another data file
Create a new data file

Restore a backup file

O Open the Maintenance and Security Center

Cancel m
2. Valj Open the Maintenance and Security Center och klicka Continue.
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Vissa MSC-funktioner ar inte tillgdngliga beroende pa MSC-6ppningslaget:

e Sidkerhetskopieringsfunktionen ar endast tillganglig nar databasen ar 6ppen (MSC
maste ha 6ppnats i standardlage).

e Datakomprimering, aterstallning och reparation kan endast anvandas med datafiler
som inte ar 6ppna (MSC maste ha 6ppnats i underhallslage). Om dessa funktioner
provas medan databasen ar 6ppen i standardlage, visas en dialogruta som later dig
starta om programmet i underhallslage.

Se 4D Design Reference for fullstandig information.

Inmatning

Ny post

| alla tabeller med inmatnings-formular skapas en ny post genom att valja Ny post
(command/CTRL+N).

Stryk urval

Markerade poster i aktuellt urval raderas permanent.

Urval

Spara urval...

Sparar fil med det aktuella urvalet for tabellen, t.ex. ett sdkresultat.

1. Skapa ett urval
2. Val Spara urval...
3. Ange filnamn och klicka Save

Save

Brudmarscher Nas

T FIOLAV 6 8 -

cancel (I

| exemplet skapas en fil med namnet: Brudmarscher Nas.4st

Ladda urval...

Aterskapar sparat urval.

1. Valj Ladda urval...
2. Gatill mapp och valj .4st-filen. Klicka Open
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= £0 FIOL AV 6 Q

E Brudmarscher Nas.4st

Cance

3. Urvalet visas i Tabell-listan

Mediebehdrighet...

Mediefilernas tillganglighet i FIOL AV och WebbFIOL kan styras med hansyn till upphovsratt
och arkivets egna bedémningar vad det géller representativitet, etiska fragor och kvalitet.
Tillgangligheten kan graderas i fyra olika grupper: Administrator (1), Registrator (2),
Forskargast (3) och Gast (4), dar Gast har den lagsta tillgangligheten och Administrator den
hogsta (alla media).

For mediepaletterna i FIOL AV finns mojlighet att tilldela tillganglighet for Objekt pa alla fyra
nivaerna. | WebbFIOL ar Objekt tillgdngliga enbart pa Gast- och Forskargastniva.

Behdrighetsklassningen gors pa urval av Objekt. Upphovsratten reglerar
rattighetsinnehavares rattigheter vad det galler tillgangliggérande av materialet. Kortfattat
kan berdrda rattighetsinnehavare vara:

e Medverkande (de som sjunger, spelar, dansar och pratar)
e Kompositorer, arrangorer textforfattare, koreografer
e Kallarkiv, insamlare

Innan en publicering pa Gast-niva kan ske, ska samtliga berorda, enligt upphovsratten, ha
gett sitt tillstand. Kontakt med Identiteter kopplade till Objektens lankade Roller och Medier
for avtalande, blir en betydelsefull del av arkivarbetet.

Las mer i avsnittet Redigera behorighet

For att tilldela behorighetsniva till Objektposter:

1. Skapa ett aktuellt urval i Objekt-tabellen
2. Valj Mediebehérighet... i programmenyn Urval
3. Valji menyn Inmatning > Ny post
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@ [ ] Mediabehdrighet: Ny post

[ )] | Mediabehérighet 0

Media i urvalet &r tillgangligt for ~ Gast (2]

Antal objekt i urvalet IS

Avtal Ref. mb221102_1-2

Avtal fér tillgéngliggérande: Anders Persson och Lisa Karlsson angdende

| Anteckningar
| inspelad konsert pd FMH 2022-09-12]

4. Ange avtalsinformation och valj Behérighetsnivad i rullgardinslistan
5. Klicka Spara

Verktyg

Navigationspalett
Aterstiller navigationspaletten och placerar fonstret dverst, om den sténgts eller dolts.

Hjalp...

Oppnar FIOL AV 6 Manual i ett eget fonster. Visa bokmdérken dppnar bokmarkes-paletten for
sidnavigering i manualen. Manualen kan skrivas ut, laddas ner och 6ppnas i Adobe Acrobat
eller webblasare.

Visa Bokmarken

fiol_av_6_manual.pdf

$i18n{bookmarks}

MANUAL - FIOL AV 6

INTRODUKTION

~ EN OVERBLICK
‘[: O L > Tabeller och hur de hanger ihop
Formulér och Listor

Navigationspalett

MANUAL - FIOL AV 6 Profiistor

FIOL AV 6 Server » FIOL AV 6 Client s FIOL AV 6 SA Lanka och indexera

> Skrivkonventioner

v

INTRODUKTION INSTALLATION OCH FORSTA START

FIOL &r en databas utvecklad i Norsk-Svensk folkmusik- och > FORSTA START AV WEBBFIOL
Norsk Folkmemusikksamling, Oslo universitet p 1980-talet
vidare av Folkmusikens hus i Rattvik. FIOL AV 6 levereras i u
anvandningssituationer, som Client/server-l6sning i natverk
(SA, stand-alone) lamplig for mindre arkiv. Client/Serverlast
webbpublicering av arkivet genom en inbyggd webbserver | > SOKA | DATABASEN
InstélIningar stillas in fér att kommunicera med anvéndarel
svenska.

SKAPA EN STREAMINGSERVER - LOC...

> FORMULAR OCH LISTOR

RAPPORTER

v

PROFIL

Olika musik- och danstraditioner kraver olika beskrivningar och kategorier vid klassifikation. |
FIOL kan du skapa olika profiler. Jazz och nordisk folkmusik ar exempel pa material som
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kraver olika beskrivningar. Bossanova ar en viktigare kategori for jazzmusiker an for
folkmusiker, som ocksa ar mer intresserade av geografisk lokalisering &n jazzmusiker. Dessa
upplysningar handlar om hur materialet klassificeras. En profil bestar av en uppsattning
klassifikationslistor. Varje profil kan ocksa skapas i flera sprakversioner. Du kan anvdnda
befintliga profiler eller skapa en ny profil som passar ditt material. FIOL AV 6 levereras med
en profil for nordisk folkmusik och dans, som ar resultatet av ett samarbete mellan norska
och svenska arkivinstitutioner.

e En profil bestar av féljande listor: Rolltyp, Region, Distrikt, Mediatyp, Mediaattribut,
Klass, Typ och Instrument. De innehaller faststallda bendmningar (kategorier), som
anvands vid katalogisering och klassifikation

e Profilen kan skapas med valfria avgransningar, t.ex. genre eller tidsperiod (jamfor
ungersk jazz och efterkrigstidens spelfilm)

e En FIOL-databas kan anvanda samma profil i flera sprakversioner och det ar mojligt
att skifta sprak under arbetets gang. Nord_EN, Nord_NO och Nord_SE utgor tre
sprakversioner av profilen Nordisk folkmusik och dans (engelsk, norsk och svensk).

e Alla sprakversioner av en profil innehaller identiska uppsattningar av kategorier

e En FIOL AV-databas ar bunden till en specifik Profil som skapas i eller importeras till
en tom datafil vid forsta start. Man kan inte vaxla mellan olika profiler i samma
databas

Profillistor

En profil bestar av 8 st listor som ger mojlighet att beskriva olika aspekter av materialet. De
utgors fysiskt av textfiler som ligger i en mapp med profilens namn i programmappen FIOL
AV 6, som skapas vid installationen. | profilmapparna finns dessutom en nionde fil som
innehaller uppgifter om forkortning, namn och version av profilen. For mer om férhallandet
mellan datafil och profillistor se avsnittet Export och import av profillistor. Listorna ar olika
men innehaller oftast uppgifter om hierarkisk kod, benamning och hierarkisk niva. Den
hierarkiska koden ar det unika nummer som varje post far. Antalet siffror i koden motsvarar
nivan. Med hierarkisk niva menas att t.ex. Fordon ar niva 1, Bil och Cykel &r niva 2, osv. Man
bygger profillistorna med upp till fem nivaer. Nedan foljer ett exempel som endast beskriver
en hierarki.

H.kod Bendamning H. Niva
1 Fordon 1
11 Bil 2
111 Personbil 3
1113 Sedan 4
11131  Fyrhjulsdrift 5
112 Lastbil 3
12 Cykel 2
121 Herrcykel 3
1211 Mountainbike, herr 4
12111 21 vaxlar 5
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122 Damcykel 3
1222 Mountainbike, dam 4

Rolltyp

Rolltypen ar en del av begreppet Roll, som beskriver vem eller vilka som medverkat i
skapandet eller utférandet, alltsa identitetens relation till det registrerade materialet. Se
aven Listan Rolltyp innehaller falt for hierarkisk kod, benamning och hierarkisk niva. Koder
som inleds med 1 innebar kallfunktion. Koder som inleds med 2 innebar utévare. Nedan
foljer ett exempel:

Kod Rolltyp Niva
1 Person med kallfunktion 1
12 Upphovsman 2
122 Kompositor 3
14 Traditionskalla 2
141 Direkt kalla 3
1412 Laromastare 4
2 Utdvare 1
24 Musikutovare 2
242 Instrumentalist 3

Region och distrikt

En geografisk bestamning i FIOL bestar av en sammansattning av distrikt, region och
nationskod, t.ex. Leksand, Dalarna, SE. Dessa tacks av tva listor, Distrikt och Region som
ocksa innehaller nationskod. Dessa tva listor behévs for att kunna skilja pa t.ex. Floda i
Dalarna och Floda i S6rmland.

| listan Region finns faltet Regionkod som bestar av nationskod och I6pnummer samt faltet
Region, t.ex. SE06 Gastrikland.

| listan Distrikt finns falten D id, Distrikt, R kod, Region och Nivad. Listan Distrikt innehaller
samtliga valbara geografiska kategorier pa alla nivaer som brukas av profilen. Varje distrikt ar
genom sin regionkod placerad i en region. For att kunna registrera hela landet eller en region
som geografisk benamning finns dessa daven med i listan Distrikt. Nedan foljer ett exempel:

Did Distrikt Rkod Region Niva
NO42 Nord-Trgndelag NO17 Nord-Trgndelag 2
NO424 Innherad NO17 Nord-Trgndelag 3
NO42402  Steinkjer NO17 Nord-Trgndelag 4

Medietyp och medieattribut

| listan Medietyp finns falten Kod och Medietyp. Det ar en lista 6ver de olika lagringsmedia
for ljud och bild som anvdnds i det registrerade materialet.
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Kod Mediatyp

1 Fonografcylinder
2 Lackskivor

4 Rullband

6 DAT-kassetter

| listan Mediaattribut finns falten Typ id, Mediatyp, Attribut, Tekn. och Ident. Attributen ar
specifika for varje mediatyp och antingen teknikattribut eller identitetsattribut. Vid
registrering i formuldret Medium valjs teknikattribut under Tekniska data och
identitetsattribut under Identitetsdata.

Typid Maediatyp Attribut Tekn. Ident.
4 Rullband Mono/Stereo X

4 Rullband Producent X
14 Manuskript  Antal sidor X

14 Manuskript ~ Forfattare X
Klass och Typ

Klass- och typlistorna anvands for att klassificera materialet. Klass forhaller sig till typ som
farg forhaller sig till gron, form till rund och material till tra. Till varje klass finns en typlista.
En klassifikation bestar alltid av bade klass och typ. FIOL tillater flera klassifikationer for ett
och samma avsnitt. | listan Klass finns falten K/ nr och Klass.

Kinr  Klass
1 Musik
2 Dans
3 Text

| listan Typ finns falten Typ nr, Typ, Kl nr, Klass, Forkortning och Niva.

Typnr Typ Kinr Klass Forkortning  Niva
13 Bygdedanser 1 Musik 2
132 Polska 1 Musik 3
1323  16-delspolska 1 Musik 4

Instrument

| listan Instrument finns falten Kod, Instrumentnamn och Niva.

Kod Instrumentnamn Niva
2 Stranginstrument 1
21 Straklutor/Felor 2
211  Hardingfele 3
2112 Aldre hardingfelemodell 4
2114 Nyare hardingfelemodell 4
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Export och import av Profillistor

Da du valjer en profil till en databas lases profillistorna in i datafilen fran profilmappen. Om
du byter sprakversion under arbetets gang lases den nya sprakversionen in. Daremellan
soker programmet ingen information i profilmappen. Dock finns kommandot Import i Profil-
dialogen for att géra en import av profillistor fran profilmappen till databasen vid ett senare
tillfalle. Detta ar aktuellt om du uppdaterat en lista externt i t.ex. Excel eller Word och vill
anvanda den i databasen.

Pa samma satt kan du exportera listan fran datafilen till profilmappen. Det behovs for att
uppdatera list-dokumenten i profilmappen om du har gjort andringar i profillistorna, i
databasen.

For bade import och export géller att du kryssmarkerar aktuell lista och klickar pa knappen
Import eller Export.

Textfilerna kan distribueras fritt och 6ppnas med ordbehandlings- och kalkylprogram.
Forvara alltid en sdkerhetskopia av Profilmappens originalversion pa annan plats. Den kan
komma att behdvas for att aterstalla en skadad eller felaktig Profil.

Namngivning

Saval Profilmappen som de ingdende listorna har fasta namn som skapas automatiskt av
FIOL AV. Mappen namnges med forkortningen av profilnamnet — 4 tecken — f6ljt av ett
understrykningstecken samt forkortning av sprakversion — 2 tecken i versaler (Hung_EN;
"Hungarian Folk Music”, engelsk sprakversion). Namnen pa listor och profilmapp som
anvands av en databas ar fasta och kan inte dndras i efterhand. Endast férkortningen av
sprakversion far variera for att mojliggéra anvandandet av Profiler pa flera sprak. Felaktiga
namn leder till att profilen inte accepteras av Databasen.

Profillistorna har namn enligt féljande:

Nnnn star for profilforkortning och NN star fér sprakversion.

Lista Filnamn

Rolltyp: perf_type_Nnnn_NN.txt
Region: region_Nnnn_NN.txt
Distrikt: distr_Nnnn_NN.txt
Mediatyp: med_type_Nnnn_NN.txt
Mediaattribut: med_attr_Nnnn_NN.txt
Klass: class_Nnnn_NN.txt

Typ: type_Nnnn_NN.txt
Instrument: mus_instr_Nnnn_NN.txt
Profil ID: profile_Nnnn_NN.txt

Det nionde dokumentet, Profil ID, ar en identifikator for den aktiva profilen.
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Alla listorna bestar av text med Tab-separerade falt (ascii 9) och Linefeed (ascii 10) som
postskiljetecken. Ett enkelt satt att se hur listorna ar byggda ar att 6ppna dem i ett
ordbehandlings- eller kalkylprogram. For mer information, se avsnittet Profillistor.

Profil ID
Current_Profile | Current_Profile_Descr | Current_Profile_Vers

Rolltyp
Performance_ID | Identity_ID Performance_Type_ID | District_ID | Instrument_ID |

Description

Region
Region_ID | Region_Name

Distrikt
District_Name | District_ID | Region_ID | Hierarchical_Level

Mediatyp
Medium_Type_ID | Medium_Type | Prefix

Mediaattribut
Medium_Type_ID | Attribute_Name | Choice_in_list

Instrument
Instrument_ID | Instrument_Name | Description | Hierarchical_Level

Klass
Class_ID | Class_Name

Typ
Type_ID | Type_Name | Class_ID | Abbreviation | Description | Hierarchical_Level

Redigera en befintlig profil

Om du arbetar med en profil som du vill andra, sa ar det fullt mojligt. Lagg dock marke till att
nar du registrerat material och anvant profilen vid klassificering av materialet ska du inte
gbra nagra stora forandringar.

En grundregel ar att du kan redigera profilens innehall och hierarkiska koder sa lange du inte
borjat mata in material i databasen. Det finns dock inget som hindrar dig att redigera
profilerna dven efter det att databasen tagits i bruk t ex for att dndra till ett annat liktydigt
men battre begrepp eller ratta stavfel. Felaktig redigering kan orsaka att data forvaxlas eller
blir os6kbara.

Om profilen anvands av flera arkiv bor inga andringar goras i profilens struktur och
hierarkiska koder utan samordning med 6vriga arkiv. Man kan dock utan problem radera
kategorier i listorna for att anpassa profilen till den lokala arkivsituationen och behoven.

For andringar gor du pa foljande satt:
1. Valjiprogrammenyn Arkiv > Administration...
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Valj Profil i listan. Profil-dialogen visas.

Klicka knappen som motsvarar listan du vill redigera.
Dubbelklicka pa 6nskad post i listan for att 6ppna formularet.
Gor andringarna och klicka Spara.

vk wnN

Skapa/andra profillistor med Excel/Word

Profillistorna gar att skapa, 6ppna och andra i alla program som kan hantera vanlig
Tab/linefeed-separerad text. Det betyder att du kan bygga alla listorna i ett program utanfor
FIOL AV. Var dock noga med att folja anvisningarna kring faltordning samt namngivning av
listor och profilmapp i foregaende avsnitt. Placera dem i en mapp namngiven i FIOL AV:s
programmapp enligt ovan och importera till datafilen.

Skapa ny Profil

Innan du skapar din nya profil bor du forst ldsa avsnitten ovan om profillistorna. En ny profil
skapas i en ny, tom datafil med hjalp av Profil-dialogen under Administration... i Arkiv-
menyn. | exemplet nedan skapas en profil for keltisk folkmusik- och dans i svensk
sprakversios.

Skapa tom datafil

Nar du startar FIOL 6ppnar den automatiskt med den datafil du senast arbetade med. For att
skapa en ny tom datafil utan férvald Profil gér du pa foljande satt:

1. Hall ner alt/option-tangenten direkt efter det att du startat programmet. Hall tangenten
nertryckt anda tills dialogen You pressed the “Option” key visas.
2. Valj Create a new data file for att ppna dialogrutan.

You pressed the "Option" key.
D
Select the operation you want to do:
Open the application with the default data file
Select another data file
© Create a new data file

Restore a backup file

Open the Maintenance and Security Center

3. Namnge datafilen och vilj var den ska placeras. Da datafilen ar lagringsplatsen for all
inmatad data bor detta samordnas med installningar for backup.

Las mer i avsnittet Underhall...
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Save

Create a new 4D Data File

save As: | FMH Arkiv 230616/4DD )
Tags:
Where: 3 FIOL AV 6 v

Cancel Save

4. Logga in som Administrator. Forinstallt [6senord ar admin.

User Identification

] g User Identification
J ek

User list

L Designer
Administrator

L Registrator

L Forskargast

1 Gast

Password

Hkkkk I

5. Valj sprak

Valkommen till FIOL AV 6

Vilj sprak. Denna och andra instéllningar kan dndras under
instéllningar i File-menyn.

English

Sprak | \

Norsk

Fortsitt.. |

6. Ange licensnyckel.



FIOL AV LICENS

Licensnummer

|F65A—123—1234—1234 I

Demo (Max 50 poster)

Avsluta oK

7. |dialogen Skapa ny datafil valjer du Skapa tom datafil.

Skapa ny datafil

Skapa datafil med Profil

En Profil bestar av en uppsattning klassifikationslistor som anvénds for
att beskriva databasinnehallet. Dessa levereras som textfiler samlade i
mappar som placerats i FIOL's programmapp. | installationen ingar
klassifikationslistor for nordisk folkmusik och dans i tre sprakversioner
- engelska, norska och svenska. | nista steg viljer du den sprakversion
som importeras till databasen.

© Skapa tom datafil
Inga profillistor importeras. Nar programmet startat, ga till Arkiv >
Administration... > Profil for att skapa en ny profil for databasen.

Importera data fran textkopia skapad med FIOL AV 6
Visa meddelanden

Fortsatt. ..

8. Profildialogen visas.

(] PROFIL

Denna databas saknar giltig Profil. Valj eller skapa en ny Profil!

Vilj Profil
( a‘ Skapa Profil....

Redigera profil

Skapa Profil
9. Klicka Skapa Profil...
10. Fyll i uppgifterna i dialogrutan PROFIL och klicka OK.
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PROFIL

Profilnamn
Keltisk folkmusik och dans

Profilnamn (max. 30 tecken) beskriver profilens
tillimpningsomrade (ex. "Nordisk folkmusik och dans").

Profilkod
Celt_SE

Profilkod skrivs med 7 tecken (ex "Nord_SE"). "Nord" (4 tecken)
dr forkortning av Profilnamn och "SE" (2 tecken) anger
sprakversion. "_" ar skiljetecken.

Version ‘
1|

Versionsnummer anvands vid ev. uppdateringar (ex. "v. 1.1").

OK Avbryt

En profilmapp skapas i programmappen FIOL AV 6. Den innehaller ett textdokument,
Profile_Celt_SE.TXT som innehaller uppgifter om férkortning, namn och version — Celt_SE |
Keltisk folkmusik och dans | v1.1. Ovriga profillistor &terfinns i profilmappen forst efter att
de skapats och exporterats fran datafilen.

Las mer i avsnittet Export och Import av profillistor.

Profil-dialogen visas med vald profil. Nasta steg ar att skapa Profil-listorna. Varje lista
motsvaras av en knapp i Profil-dialogen.

@ PROFIL

valj Profil
Celt_SE
Keltisk folkmusik och dans v. 1.1

Redigera profil

Rolltyp Klass
Typ
Region i
Distrikt Instrument
Mediatyp
Mediaattribut

11. Klicka knappen for lista att arbeta med.

[ } o Rolityp: 0 av 0

=]
o Rap

12. Valj i Programmenyn Inmatning > Ny post (command/CTRL+N) for att 6ppna formularet.
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Varje lista har sin egen faltstruktur vad det galler uppbyggnad av ID-nummer och
hierarkier. Forsdkra dig om att ha ldst och forstatt innehallet i avsnittet Profillistor
innan du borja skapa din profil.

® [ ] Rolltyp: Ny post

| Rolltyp 1D[1]
Rolityp Person med kaillfunktion
Niva 1

Beskrivning Traditionskalla eller upphovsperson till
materialet, t.ex. férfattare eller kompositor.

X|[O

Har du listor fran en annan profil kan du kopiera dessa filer till din nya profilmapp och dopa
om filerna for att fungera i din nya profil. Listorna kan sedan importeras, 6ppnas och
editeras for att anpassas till den nya profilens @mnesomrade.

FORMULAR OCH FALTBESKRIVNING

Generella falt

Nyckel ID

Nummerfalt. Nyckel ID for tabellrelationer i databasen. Detta skapas automatiskt av
programmet nar posten registreras och kan inte dndras.

Skapad

Datumfalt. Fylls i automatiskt vid forsta sparade registrering.

Andrad

Datumfalt. Fylls i automatiskt nar posten uppdateras och sedan sparas.

Inloggad

Visar namn for inloggad brukare.
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Objekt —sida 1

[ ] ® Objekt: Ny post
+ "B/, insamling Objekt
- m . ID: 43638
0 Titel skapad
Plats Start Slut 2023-06-29
p Andrad
0000-00-00
< | J Inloggad
= Dansnamn Mediepalett Designer
| > Textborjan Delked
. DD ‘ Refrang/Omkv.
) ! Forekomst
ORI veciero [vo  lakiv_ st Langd lindex Sida__|0rig. Kopia datum DM |Present. |
[ X
BD| =k
b |l R D Namn Instrument Rolltyp Distrikt Speltekn.
_ Klassifikation e3 Lokal arkivref.
Klass Typ Forkortn.
Arkiv Spara
Lokalt Nr
Kommentar Arkiv_JLokaltNe |

Avsnittets titel, som den presenteras i dokumentation.

Dansnamn
Dansens namn, som den presenteras i dokumentationen.

Textbdrjan
Forsta raden i texten. Om texten boérjar med en refrang anvands forsta raden efter
refrangen.

Refrang/omkv.
Om delar av refrangen varierar, tas bara den fasta delen med.

Lokal arkivref.

Lokal arkivref. ger mojlighet att registrera redan befintliga referenser for objekt. Om
objektet ar kopierat till andra arkiv som har katalogiserat kopian efter ett eget system for
arkivreferenser, kan dessa registreras har. Om det andra arkivet anvander bandreferenser
och sekvensnummer som identifiering noteras inga lokalavsnittsnummer da dessa uppgifter
redan finns.

Kommentar
Kompletterande information om objektet och inspelningstillfallet.
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Objekt — Inbyggda listor

| dessa formuldar sammanfors data som registrerats i andra tabeller.

@ Forekomst: Ny post
I Forekomst
Object ID: 29202
Medium
Mediatyp | | Arkivi Vilj Mediepalett a8 )
Titel | 1 00-00-00
Andrad
Original  Kopia datum 00-00-00
Prefix  Medie ID = Digit. mediamaster (DM)
Index 0 Sida Sub. Start 00:00:00 Langd 00:00:00 Exportera...
O Mediefil § Skapad :
X Filadress Wltra Touch:htdocs:Media FMH:

Rullgardinsmeny. Valet styr vilken mediepalett som ska anvandas for presentation av
mediet; Ljud, Video, Manus och tryck

Medie ID

Tab-sok. Mediets referens i arkivet. Medie ID konstrueras vanligtvis av arkivforkortning+
samlingsbeteckning+l6pnummer, t.ex. FMH BB 0034:

Arkivforkortning: FMH (Folkmusikens hus)
Samlingsbeteckning: BB (Rullband, kopiesamling)
Ldpnummer: 0034

Medie ID &r ocksa Medietabellens NyckelD i tabellrelationer.

Om mediet inte ar registrerat tidigare far du en fraga om du vill Iagga till mediet. Om mediet
finns fran tidigare i Media-tabellen visas information om Medietyp, Arkiv och Titel.

Digital master (DM)
Ikryssas om mediet (ex. vis ett rullband) ar original vid digitisering, det vill sdga Digital
Master.

Present.
Ikryssas som vald forekomst, om flera, att presenteras i mediepaletten.

Original
Ikryssas om det katalogiserade mediet ar originalmediet, det medium som dokumentationen
utforts pa.
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Kopia datum
Datum for kopiering av forekomsten.

Index

Objektens sekvensordning pa det digitala mediet, exempelvis en flersidig pdf eller musik och
intervjuavsnitt pa en digital fil.

Sida

Pekar pa det analoga mediet.

Ljud och video: Sida pa grammofonskiva eller rullband, t.ex. A eller B.
Manus och tryck: Det fysiska mediets sidnr.

Sub

Anvands vid underdelade sekvenser (t.ex. for sekvens 7 kan det vara 7A, 7B eller 7C). Ett
exempel dr en notbok med flera melodier pa samma sida.

Start
Det indexerade avsnittets startid.

Langd
Det indexerade avsnittets langd

Roll_Objekt: Ny post
Roll
Il Object ID: 43638
Identitet Roll
Vald Identitet
Namn} i1
Annat namn
+ Yrke
O Fodd Id.
Dod
X
Vald Roll
Distrikt
Instrument Speltekn.
Roll 0

Ovan visas formularet for Roll i Objekt. Har skapar du kopplingar mellan Objekt och ingdende
Roller. Se avsnittet om huvudtabellen Roll for information om hur roller for olika identiteter
skapas.

1. Sok Identitet med ett Tab-sdk (Namn)
2. Markera 6nskad identitet. Roller som ar registrerade for identiteten listas under Roll.
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3. Markera 6nskad roll. | underliggande falt visas all data for rollen.
4. Klicka Spara eller [+]-knappen om du vill fortsatta registrera roller for Objektet.

Klassifikation

Klassifikation: Ny post

5

Klassifikation
Object ID: 14712

Klass Musik Typ Polska - & springarformer

Vilj klass  Musik e yp:

Musik
Instrumental folkmusik utan dansanknytning
Instr. folkm. med ankn. till en grupp olika danser
Bygdedanser

Gangar- och hallingformer

Kommentar

+ Gammeldans
Kontradans (engelska, anglais)

(@) Sanglekar
Koreograferade danser

x Dans/dansmelodi av1900-talstyp
Visor/psalmer/stev
Arbetstaktsang, arbetsrop och signaler
Jojk

Musiken och dansen som katalogiseras i databasen kan indelas i olika klasser. For profilen
Nordisk folkmusik och dans ar tre klasser registrerade — musik, dans och text. En profil for ett
annat omrade kan innehalla fler klasser, exempelvis etnisk grupp och sprak. Till varje klass
hor en typlista med kategorier som anger innehallet.

Musik Typlistan for musik utgar fran det musikaliska innehallet, som taktart, rytm och tempo
men dven dess funktion. Ex. polska, vals, schottis, skanklat, brudmarsch.

Dans Typlistan beskriver dansen som koreografi. Observera att typnamnen fér dans delvis
sammanfaller med typerna som anvands for musik. Ex. polska, vals, hambo, ringlek,
menuett. Klassen Dans anvands nastan uteslutande for video/film-materialet.

Text Typlistan beskriver textens innehall. Ex. karleksvisa, skamtvisa, nidvisa.

Flera klasser kan anvandas for att beskriva samma Objekt. Ett exempel ar en filmad danslek:

Klass Typ
Musik Polska
Dans Ringlek
Text Friarvisa

Registrering av en klassifikation
1. Valj klass i rullgardinslistan

2. Tab-sok eller valj typ i typ-listan
3. Klicka Spara
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Objekt —sida 2

[ N J Objekt: Ny post
] Insamling Objekt
) ID: 43638
Titel Skapad
Plats Start Slut 2023-06-29
Andrad
Titel 2023-06-29
Inloggad
Dansnamn Designer
Textborjan 08 ked
Refrang/Omkv.
5 |3
Sakord Amnesord
X
v
Alternativ titel Annan typ
Yiass | Anvan tvp UKL
Funktion

Pa Objekt-formularets sida 2 finns fem inbaddade listor for kompletterande information om
Objektet. Sakord och @mnesord ar anvandbara bl.a. for for att beskriva innehallet i
intervjuer.

Alternativ titel, Annan typ och Funktion ger méjlighet att komplettera
klassifikationssystemets typlistor med kategorier som mer fritt kan hamtas ur materialet.
OBS! Fére inmatning i ndgon av dessa listor, mdste minst en Klassifikation vara registrerad i
formuldrets sida 1, samt Klass vdiljas i rullgardinslistan pa sida 2.

Inskrivning i formularet gors direkt i listorna genom att:

1. Klicka pa aktuell lista. En rod linje markerar listan.
2. Klicka Ny post [+] for att lagga till en ny rad i listan.
3. Ange texti listan.

4. Klicka Spara efter avslutad inmatning.

Sakord

Sakord hamtas fran materialet. Har registreras centrala ord och begrepp som framkommit
under inspelningen. Det kan t.ex. réra sig om person- och ortsnamn eller dialektala ord och
uttryck. Har registreras daven sammanfattningar av intervjuavsnitt I6pande, som t.ex. "Om
spel och sang i huggarkojor”, ”Om nar motorsagen kom”.

Amnesord
Amnesord ger méjlighet att anvanda &mnesordslistor, dverenskomna i projekt och
arkivnatverk.
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Alternativa titlar

Har kan alternativa kdnda titlar registreras, som inte framgar av dokumentationen.

Funktion

Hamtas fran materialet och beskriver funktionen for objektet.

Annan typ
Ger mojlighet till utvidgning av klassifikationssystemets typkategorier. For att ge en
kallbeskrivning for den typ du registrerar, satter du en bokstav i det hogra faltet.

U=Uppgiven vid inspelningen
K=Tidigare klassifikation
L=Lokal typbenamning.

Medium — sida 1

[ ] [ ] Medium: Ny post
E[ Samling eaTis
0 Titel
Datum Kalla Skapad
2023-06-29
Objektlista Andrad
Mediatyp e Arkiv 0000-00-00
Inloggad
Medie ID  Prefix Designer
DB kod
Titel
Plac/box
O Tekniska data Identitetsdata
X Attribut 8 spara Attribut 2] Spara
Text Namn =3
b
e b |

Nedan féljer en beskrivning av samtliga falt och listor i formularet Medium. Pa sidan 1 i
formuldret dterfinns rubrikerna Mediatyp — Tekniska upplysningar. Ovriga rubriker visas pa
sidan 2 i formularet. For att bladdra mellan sidorna klickar du pa knappen Nasta resp.
Féregdende sida. Overst p& sidan 2 visas viss information fran Sida 1. Dessa filt ar ej
skrivbara. Under Samling i formularet finns samlingens titel, samlingsnummer och datum for
registreringen. Samlingens nummer knyter samman Medium med Samling. En samling ar en
samlad av medier t ex en kartong band som kommit in fran ett dodsbo. Inte att forvaxla med
en insamling som ar ett antal avsnitt.

Medietyp

Medietyp-listan ar en del av profilen. Exempel pa medietyper som ingar i profilen Nordisk
folkmusik och dans ar, fonografcylinder, lackskivor, rullband, och manuskript. Valet av
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medietyp styr vilka attribut som listas i rullgardins-listorna under Tekniska data och
Identitetsdata (se nedan).

Arkiv

Bokstavskod for arkivet som ager mediet.

Medie ID

Mediets referens i arkivet. Medie ID konstrueras vanligtvis av arkivforkortning+
medietyp+lopnummer, t.ex. FMH BB 0034:

Arkivforkortning: FMH (Folkmusikens hus)
Medietyp: BB (Rullband, kopiesamling)
Lopnummer: 0034

Medie ID ar ocksa Medietabellens NyckelD i tabellrelationer.

Titel

Mediets titel. Anvands framst for publicerade medier.

Plac/Box

Den fysiska placeringen av mediet i arkivet, t.ex. i hyll- och boxsystem.

Tekniska data

Tekniska data ger dig maojlighet att ange tekniska upplysningar om mediet. | rullgardinslistan
Attribut listas tekniska attribut for vald Medietyp.

Registrering av tekniska data:

1. Valj attribut i rullgardinslistan
2. Skriv 6nskad text.
3. Klicka Spara.

Exempel for rullband som vald medietyp:

Attribut Text
Hastighet 9,5 cm/sek
Diameter 7"
|dentitetsdata

| Identitetsdata registreras mediets koppling till identiteter (producent, skivbolag, utgivare,
forlag mm). Identiteterna maste vara registrerade i identitets-tabellen. | rullgardinslistan
Attribut visas lista for vald Medietyp.

Registrering av Identitetsdata:

1. Valj attribut i rullgardinslistan
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2. Skriv onskad text.
3. Klicka Spara.

Exempel for CD som vald medietyp:

Attribut Text
Utgivare Caprice
Producent Erik Karlsson

Medium —sida 2

L ] [ ] Medium: post 2 av 2

Medi
Rullband edium

SVA BB 0298

44 Kommentar Tekniska anmirkningar

<4

Boxinfo.

<E

Spolinfa.

Kommentar
Falt for kompletterande uppgifter om mediet.

Tekniska anmarkningar

Falt for beskrivning av sarskilda tekniska omstandigheter kring mediet (defekter, stérningar,

varierande sparkonfigurationer mm).

Boxinfo
Information som noterats pa bandkartong.

Spolinfo

Information som noterats pa bandspolen.
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Insamling —sida 1

o0 Insamling: Ny post
. Insamling
) Titel || ID: Not Assigned
Typ Start Slut Skapad
Distrikt =3 Plats 2023-06-30
Andrad
Personer 0000-00-00
B Inloggad
Aktivitet Spara Designer
Namn = DE kod
Kommentar : :
X
0 Projekt

P nr Titel Kommentar

Har registreras information om platsen, tidpunkten eller tidsperioden for dokumentationen
och de personer som varit involverade i dokumentationsarbetet (ej utdvare, se Roller). En
faltinspelning, en konsert eller ett radioprogram, ar exempel pa Insamlingar. Insamlingen
kopplas till alla Objekt som registrerats vid dokumentationstillfallet.

Titel

Beskrivande titel for insamlingen. Enkla faltupptagningar kan t.ex. namnges med insamlarens
och utévarens namn, som ”"Bjorndal hos Osa”.

Typ
Val i lista, t.ex. Faltarbete, Konsert, Radioprogram. Listan innehaller kategorier som kan
modifieras och dversattas direkt i listfonstret och ar inte en del av Profilen.

Start

Startdatum for insamlingen.

Om dateringen ar osaker och du bara kanner till att insamlingen ar gjord under en viss
tidsperiod, t.ex. under 1960- talet, fyller du i artalet for det forsta (Start) och sista (Slut) aret i
perioden.

Slut

Slutdatum for insamlingen.

Distrikt

Tab-sok. Distrikt dar insamlingen agt rum
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Plats

Precisering av plats eller lokal dar insamlingen gt rum, t.ex. “Ungdomshuset i Lom”

Kommentar
Kompletterande upplysningar om insamlingstillfdllet/arbetet.

Aktivitet

Har registreras information om de personer som har deltagit i insamlingsarbetet. Personer
som varit foremal fér insamlingen, sdsom utévare eller intervjuade, registreras inte har utan
som roller i Objekt.

Aktivitet

Val i lista, t.ex. Insamlare, Kontaktperson, Fotograf, Inspelningstekniker. Listan innehaller
kategorier som kan modifieras och 6versattas direkt i listfonstret och ar inte en del av
Profilen.

Namn
Tab-sok. Personen maste vara registrerad som ldentitet for att kunna knytas till en aktivitet.

Projekt

Knyter Insamling till ett Projekt. Klicka pa Visa lista och valj eller skapa ett nytt projekt i
listan.

Insamling — sida 2

Objekt —inbyggd lista

Listar alla Objekt i insamlingen. For att 6ppna en ny Objekt-lista med dessa Objekt klickar du
Granska.

Visa lista 6ppnar Objekt-listan for val av objekt att koppla till insamlingen.

Visa lista Granska

@B 1 Objekt
05, 1D

43637 Orsa brudmarsch

Inbyggd lista med Objekt i Insamlings-formularet
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ldentitet —sida 1

® [ ] Identitet: post1av 5
i ‘ Identitet
Namn |Andersson, Gossa Anders = 1D: 377
A Skapad
— nnat namn 1993-02-02
N Yrke Andrad
2023-06-28
4 Fodd 1878-05-20 id.typ Man @& oo
— - Designer
> ‘ Dod 1963-05-03 Sy
‘ Avtal finns FMH
Distriktsanknytning Grupper
@) ‘ Distrikt namn -l Spara Spara
( Plats =
X |

Anknytning

B> | mamm_ﬁn—

Orsa, Dalarna, SE Holen Fodd
Orsa, Dalarna, SE Viborg Bosatt

Dubblett

Kommentar €y

For att sdrskilja registrerade identiteter med samma namn, rekommenderas att uppgifter
om Fédd, Déd och Distriktsanknytning fylls i sa utforligt som mojligt.

Namn
Tab-sok. Skrivs med Efternamn, Férnamn. Meddelande om dubblettvarning visas om en
identitet med samma namn registrerats tidigare.

Id. typ

Val i rullgardinslista; Kvinna, Man, Grupp, Institution, Annat.

Fodd

Fodelsedatum.

Dod

Dodsdatum. Kryssruta markeras for sokmojlighet.

Foto

Bildfiler med portratt och logotyper placeras i mappen Mediemapp > logo_port. For att lagga

in en bild:

1. Klicka [+] och vélj bild i mappen Mediemapp > logo_port.
2. Klicka Open
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Kommentar
For kompletterande information, biografisk text.

Medlemmar/Grupper

Har registreras information om grupptillhérighet for registrerad person eller gruppmedlem i

registrerad grupp. For att registrera ldentitet:

1. Tab-sok personens eller gruppens namn.
2. Klicka Spara

Distriktsanknytning

Anknytning

T.ex. fodelseort, bostadsort, traditionsanknytning, verksamhetsort.

Distrikt
Tab-sok. Profillista.

Plats
Narmare geografisk precisering.

Adress
Uppgifter under adress for administrativa andamal.

Klicka adressfaltet och Ny post. Adressformularet aktiveras.
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ldentitet — sida 2

[ ] ® Identitet: post1av 5
‘ Identitet
Namn Andersson, Gossa Anders ID: 377
— Annat namn i;;gigz_oz
< ‘ Yrke Andrad
= 2023-06-28
4 ‘ Fodd 1878-05-20 1d. typ Mn Inloggad
2 Designer
D ‘ Dod 1963-05-03 o
) FMH
) 1Roll
O | RID Rolltyp Instrument Distrikt
X ‘ 767 Instrumentalist Fiol Orsa, Dalarna, SE

Roll

Visar lista dver samtliga roller for den aktuella identiteten.
For att visa Objekt for Roller:

1. Markera roller i listan
2. Klicka Granska. Roll-listan 6ppnas. Om endast en roll valts visas Roll-formularet.
3. Klicka Visa Objekt i listhuvudet eller formularet.

Roll —sida 1

[ ] @ Roll: post1av 2
[ = Identitet
‘ I%DI?IG?
—| G Namn Andersson, Gossa Anders =
) Annat namn Orsa, Dalarna, SE; Fodd :!E,?gigg,m
<< ‘ Yrke Orsa, Dalarna, SE; Bosatt Andrad
- Fodd 1878-05-20 Id. Mn 2019-11-08
S \ Déd 1963-05-03 Inloggad
. Designer
D ‘ DB kod
( Distrikt |Orsa, Dalarna, SE =] FMH
> Instrument Fiol =
. Rolltyp Instrumentalist =3
o ] [+]=] vatj rolityp Kommentar
[ Person med Kallfunktion
O Utovare

o

g
V]
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| formuladret skapas en Roll genom att knyta samman en Identitet med Distrikt, Instrument
och Rolltyp. Varden for Distrikt, Instrument och Rolltyp véljs fran fasta listor.

dentitet

Tab-sok. Val i listfonster. Eller skapa en ny Identitet genom att klicka [+].

Distrikt

Tab-sok. Val i listfonster. Om musiken, dansen, intervjumaterialet har en geografisk
anknytning — proveniens, anges det har. Om sa inte ar fallet lamnas faltet tomt eller anges
som Okand eller Ej def.

Instrument
Tab-sok. Val i listfonster.

Rolltyp

Rolltypen viljs fran inbaddad lista i formularet.

Kommentar
For kompletterande upplysningar.

Roll —sida 2

[ ] [ ] Roll: post1av 2

i} Roll

ID: 767
Namn Andersson, Gossa Anders
‘ Distrikt Orsa, Dalarna, SE
Instrumentnamn Fiol
‘ Rolltyp Instrumentalist

> 3 Objekt

DD Obj. 1D |Titel Textbdrjan
14711 Orsa brudpolska (Forsslundspolskan)
14712 Orsa brudmarsch efter Blecka Anders
+ 43637 Orsa brudmarsch
X

Har visas en lista 6ver samtliga Objekt dar aktuell roll forekommer. Markera ett eller flera
Objekt och klicka Granska for att 6ppna ett Objekt-formular eller -lista med urvalet.
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Samling

[ N J Samling: post 1av 2
m - ; . ~ Samling
Samlingsnamn|Yngve Laurells samling Férvarvssatt Inlan D: 30
Accession# 1979-001 Datum Skapad
2008-12-12
Arkivhallare Svenskt visarkiv =3 Andrad
2023-07-02
Arkivbildare Laurell, Yngve - inloggad
) Designer
D Kalla -l DE kod
DD Distrikt = Plats M
E] 1 Medium
[Medianummer __[Mediayp Ak Tiel |
O SVA BB 0298 Rullband SVA 30
X
Kommentar
Laurells fonografinspelningar, kopierade till band. Delar av samlingen donerad till SVA
omkring 1972.

En samling bestar av fysiska medier som delar samma ursprung eller tillkkomsthistoria, t.ex
medier fran andra arkivbildare och privata samlingar.

Samlingsnamn
Kort beskrivande titel for samlingen.

Forvarvssatt

Specifikation av omstandigheter kring mottagandet, exempelvis gdva, deposition, inldn,
inkdp.

Accessions#
Lopande markning av inkomna samlingar, med t.ex. Ar-Lépnummer.

Datum
Datum for registrering av samlingen i arkivet.

Arkivhallare
Tab-sok. Forvarande institution. Registreras som Identitet.

Arkivbildare

Tab-sok. Myndighet, organisation, foretag eller person(er) i vars verksamhet ett bestand av
medier/handlingar tillkommit. Kan vara bade offentliga och privata. Registreras som
Identitet.
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Kalla

Tab-sok. Anges om samlingen férmedlats/inlamnats av annan person eller organisation &n

arkivbildaren. Registreras som ldentitet.

Distrikt

Tab-sok. Anges om samlingen kan knytas till ett specifikt geografiskt omrade.

Plats
Precisering av distriktsangivelsen.

Medier — inbyggd lista

Listar alla medier i samlingen. Markera ett eller flera medier och klicka Granska for att 6ppna

ett Medium-formular eller lista med urvalet.

Visa lista 6ppnar Medium-listan for val av medier att koppla till samlingen.

Visa lista Granska

@B 1 Medium

SVA BB 0298 Rullband SVA

Inbyggd lista med Medier i Samlings-formularet

Kommentar
Kompletterande information om samlingen.

Projekt

[ XN )} Projekt: post 1av 1
]ﬁ] Proji |Forsok till i ing av det folkliga materialet i Orsa. |
Projekt nr. P1963-002 Start 1961- - Slut 1963- -
<]Q Projektledare Sporr, Karl =
Projektagare =3 Q
<
@ B 1Insamling
I S ™ S
811 1961- -  Orsa/1961-1963 Orsa, Dalarna, SE
(O]

Kommentar

Projekt
ID: 57
Skapad
00-00-00
Andrad
2019-11-08
Inloggad
Designer

DE kod

95



Projektnamn
Kort beskrivande titel for projektet.

Projekt nr.
Lépande markning av registrerade projekt, med t.ex. Ar-Loépnummer.

Start

Datum for projektstart.

Slut

Datum for projektslut.

Projektledare
Tab-sok. Verksamhetsansvarig i projektet. Registreras som Identitet.

Projektagare
Tab-sok. Projektansvarig institution. Registreras som Identitet.

Insamlingar — inbyggd lista

Listar insamlingar i projektet. Markera en eller flera insamlingar och klicka Granska for att
oppna ett Insamlings-formular eller lista med urvalet.

Visa lista 6ppnar Insamlings-listan for val av insamlingar att koppla till projektet.

Visa lista Granska

@E} 1Insamling

o ldndat el DDiswke
811 1961- - Orsa/1961-1963 Orsa, Dalarna, SE

Inbyggd lista med Insamlingar i Projekt-formularet

Kommentar
Kompletterande information om samlingen.
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